
UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, 

GOSPODARSTVO I EU FONDOVE

KLASA: 400-01/17-01/1
URBROJ: 2182/10-04/1-18-2 
U Kninu,   21. prosinca 2018. godine 















PRORAČUNSKIM KORISNICIMA







-prema dostavnoj listi-
PREDMET: Naputak  o uplatnim računima i  popunjavanje PNBO za  uplate prihoda u 
                       proračun Grada putem lokalne riznice u 2019.  godini 
Pozivom na članak 5. Odluke o uvođenju Riznice Grada Knina od 31. listopada 2017. godine, KLASA: 400-01/17-01/1, URBROJ: 2182/10-02-17-1 i članka 14. Odluke o izvršenju proračuna Grada Knina za 2019. godinu, KLASA: 400-06/18-01/74, URBROJ: 2182/10-01-18-11 od 14. prosinca 2018. godine, daje se proračunskim korisnicima naputak za postupanje kod uplate prihoda proračunskih korisnika koji se uplaćuju na jedinstveni račun  lokalne riznice broj:
HR5224070001819600001, otvoren kod OTP banke
Namjenski prihodi

         Sukladno članku 60. Zakona o proračunu za proračunske korisnike propisana je obveza uplaćivanja svih prihoda i primitaka u proračun. Prihodi proračuna ubiru se i uplaćuju u skladu sa zakonom ili drugim propisima na jedinstveni račun riznice, neovisno o visini prihoda planiranih u proračunu.

         To se u prvom redu odnosi na namjenske prihode iz članka 48. Zakona o proračunu: pomoći, donacije, prihodi za posebne namjene, prihodi od prodaje ili zamjene imovine u vlasništvu JLS i proračunskog korisnika, naknade s naslova osiguranja i namjenski primici od zaduživanja
Vlastiti prihodi definiraju se kao prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova na tržištu i u tržišnim uvjetima a koje mogu obavljati i drugi pravni subjekti (iznajmljivanje prostora u vlasništvu korisnika, obavljanje ugostiteljskih usluga, …). 
Prihodi koji ne zadovoljavaju osnovni uvjet iz ove definicije tj. da za njihovo prikupljanje ne vrijede tržišni uvjeti nego se ostvaruju prema unaprijed utvrđenim uvjetima i temeljem odredbi iz zakonskih propisa, kao i unutar djelokruga rada proračunskog korisnika, mogu se klasificirati kao opći ili namjenski prihod. 

Opći prihodi i primici - Prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova iz svoje osnovne djelatnosti, na temelju posebnog propisa kojim za prikupljene prihode nije definirana namjena korištenja.  
Prihodi za posebne namjene  - Prihodi koje korisnik ostvaruje obavljanjem poslova iz svoje osnovne djelatnosti, na temelju posebnog propisa ali je tim propisom utvrđena namjena za koju se prikupljeni prihodi imaju utrošiti. 

Kako bi se proračunskim korisnicima omogućilo izvještavanje o naplaćenim prihodima kao i korištenje ovih prihoda tj. povlačenje sredstava za podmirivanje planiranih rashoda iz izvora namjenskih prihoda, potrebno je uplaćivati prihode u gradski proračun na način koji omogućava davanje  informacija o tome:

· koja vrsta prihoda je naplaćena i kojem izvoru taj prihod pripada,

· tko je uplatio prihod,

· na koji razdjel/glavu odnosno proračunskog korisnika se odnosi uplaćeni prihod,

· za koju aktivnost je uplaćen prihod.

Za praćenje uplaćenih prihoda po izvorima osigurana je veza da jedan konto, koji je u pravilu osnovni račun iz računskog plana, može pripadati samo jednom izvoru. Za praćenje uplaćenih prihoda po razdjelu/glavi odnosno proračunskom korisniku omogućeno je praćenje podataka po razdjelu i glavi preko OIB-a ili RKP-a proračunskog korisnika kojeg sadržava poziv na broj.
Maksimalni broj znakova u pozivu na broj odobrenja uvijek je 22 znaka (zajedno s crticama). 
Radi prepoznavanja prihoda koji se odnose na proračunske korisnike koji imaju broj u Registru proračunskih korisnika (Kninski muzej, Narodna knjižnica Knin, Dječji vrtić „Cvrčak“, Pučko otvoreno učilište Knin, Javna vatrogasna postrojba grada Knina te Vijeće srpske nacionalne manjine grada Knina) u 2019. godini obvezno je korištenje  sljedećih elemenata:

633 – POMOĆI IZ PRORAČUNA

1/ Prihodi -  tekuće pomoći  unutar opće države, koji su planirani na kontu 63311, 63312,     

     63313 i 63314, kao i prihodi – tekuće pomoći od ostalih subjekata unutar općeg 
   proračuna koji si planirani na kontu 63414, 63415, 63416,  a uplaćeni su iz proračuna 
države, županije, grada ili općine ili kao tekuće pomoći od ostalih subjekata unutar 
          općeg proračuna (HZMO, HZZ, HZZO, FZOEU, FRR, ŽUC) koristi se:

· Model   26

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7960)

· Podvrsta prihoda

· OIB proračunskog korisnika

Primjer: 26  7960-060-8361294716 - za uplate iz državnog proračuna
Primjer: 26  7960-078-8361294716 - za uplate iz  županijskog proračuna
Primjer: 26  7960-086-8361294716 - za uplate iz gradskog proračuna
Primjer: 26  7960-094-8361294716 - za uplate iz općinskog proračuna
Primjer: 26  7960-108-8361294716 - za uplate izvanproračunskih korisnika






(OIB Proračunskog korisnika)

2/ Prihodi - kapitalne pomoći unutar opće države, koji su planirani na kontu 63321, 63322,
        63323 i 63324, kao i prihodi kapitalne pomoći od ostalih subjekata unutar općeg   

        proračuna koji su planirani na kontu 63424, 63425, 63426, a uplaćeni su iz proračuna 
        države, županije, grada ili općine ili kao kapitalne pomoći ostalih subjekata unutar 
       općeg proračuna (HZMO, HZZ, HZZO, FZOEU, FRR, ŽUC) koristi se:

· Model   26

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7978)

· Podvrsta prihoda

· OIB proračunskog korisnika

Primjer: 26  7978-060- 27565222213 - za uplate iz državnog proračuna 

Primjer: 26  7978-078- 27565222213 - za uplate iz  županijskog proračuna
Primjer: 26  7978-086- 27565222213 - za uplate iz gradskog proračuna
Primjer: 26  7978-094- 27565222213 - za uplate iz općinskog proračuna
(OIB Proračunskog korisnika)

3/ Prihodi – tekuće i kapitalne pomoći iz inozemstva – koji se planiraju na kontu 63331,    

63332, 63341 i 63342, a uplaćuju se od inozemnih vlada  ili međunarodnih 
organizacija koristi se:

· Model   26

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7773)

· Podvrsta prihoda

· OIB proračunskog korisnika

Primjer: 26  7773-019-41231362351-  za tekuće pomoći od inozemnih vlada
Primjer: 26  7773-027-41231362351 - za kapitalne pomoći od inozemnih vlada
Primjer: 26 7773-035-41231362351 - za tekuće pomoći od međunar. organizacija
Primjer: 26 7773-043-41231362351 – za kapitalne pomoći od međunar. organizacija

(OIB Proračunskog korisnika)

Za uplaćene prihode pomoći iz proračuna, proračunski korisnici dužni su u nadležnom upravnom tijelu i Upravnom odjelu za financije, gospodarstvo i EU fondove  u roku od 8 dana dostaviti preslike odluke ili potpisane ugovore na osnovu kojih će sredstva biti doznačena u proračun Grada u korist proračunskog korisnika. Za tako dobivena sredstva Državna revizija radi detaljnu provjeru podataka.

Posebnu pažnju treba voditi kod upisa u zahtjevu da li se uplate odnose na tekuće pomoći ili kapitalne jer je različiti uplatni račun vrste prihoda u Naredbi. 

Proračunski korisnici obvezni su svim  proračunima iz kojih očekuju ili ostvaruju tekuće ili kapitalne  pomoći dostaviti  broj žiro računa  Grada broj HR5224070001819600001 koji je otvoren kod OTP banke d.d., te točan model i  poziv na broj odobrenja na koji će  sredstva uplaćivati. 

652 – PRIHODI PO POSEBNIM PROPISIMA     

1/ Za prihode koji su planirani na kontu 65264 – sufinanciranje cijena usluga, participacije i 
    sl. koristi se:

· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7730)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula) 

· Broj  konta (na 5. razini, tj. 5 znamenaka)

· Broj izlaznog računa (ne više od 5 znamenaka)

(konto za sufinanciranje usluge smještaja djece u vrtiću)


Primjer: 64  7730-46884-65264-55555 (max 5 znamenki)



(RKP Proračunskog korisnika)  (broj računa)

Kod ovog modela uplate 64 

· prvi podatak u pozivu na broj odobrenja je brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke, pod kontrolom), 

- drugi podatak je redni broj proračunskog korisnika iz Registra proračunskih korisnika- RKP (do 5 
  znamenki, pod kontrolom, prva znamenka ne može biti nula),  

- treći podatak je promjenjive duljine bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) - to je broj konta 
   na  5. razini

- može imati četvrti podatak bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) – to je napr. broj računa ili 
  šifra obveznika plaćanja  

U ovu vrstu prihoda knjiže se slijedeći prihodi:

1. prihodi od članarina u knjižnici, zakasnine i prodaje knjiga  

2. prihodi od participacije roditelja za smještaj djece u vrtićima 

3. prihodi od participacija roditelja za igraonice 

4. prihodi od financiranja prehrane djece

5. prihodi od participacije roditelja za  produženi boravak

6. prihodi od roditelja za financiranje izleta

7. prihodi od roditelja za malu školu

8. prihodi od prodaje muzejskih ulaznica i publikacija

2/ Za prihode koji su planirani na kontu 65267 – prihodi s naslova osiguranja, 
    refundacija šteta i totalne štete 

· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7730)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne

          može biti nula) 

· Broj  konta (na 5. razini, tj. 5 znamenaka)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj izlaznog računa (ne više od 5 znamenaka)
(konto za prihod s naslova osiguranja)

Primjer: 64  7730-27644-65267-55555 (max 5 znamenki)




(RKP Proračunskog korisnika)
   (broj računa)

Kod ovog modela uplate 64 

- prvi podatak u pozivu na broj odobrenja je brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke, pod 
  kontrolom), 

- drugi podatak je redni broj proračunskog korisnika iz Registra proračunskih korisnika - RKP   

  (do 5 znamenki, pod kontrolom, prva znamenka ne može biti nula),  

- treći podatak je promjenjive duljine bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) - to je broj konta 
  na  5.razini

- može imati četvrti podatak bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) – to je napr. broj računa ili 
  šifra obveznika plaćanja  

3/ Za prihode koji su planirani na  kontu 65268 – Ostali prihodi za posebne namjene  i 
   65269 – ostali nespomenuti prihodi po posebnim propisima

U ovu vrstu prihoda knjiže se slijedeći prihodi:

- povrat PDV-a (za JVP, vrtić i OŠ koje su u sustavu PDV-a)

- poticajna sredstva za zapošljavanje dobivena od HZZ-a

- ostali prihodi po sudskim presudama
· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7730)

· RKP proračunskog korisnika ( do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula) 

· Broj  konta (na 5. razini, tj. 5 znamenaka)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj izlaznog računa (ne više od 5 znamenaka)

(konto za prihode po sudskim presudama)


Primjer: 64  7730-27652-65268-55555 (max 5 znamenki)



(RKP Proračunskog korisnika)   (broj računa)

Kod ovog modela uplate 64 

- prvi podatak u pozivu na broj odobrenja je brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke, pod 
  kontrolom), 

- drugi podatak je redni broj proračunskog korisnika iz Registra proračunskih korisnika - RKP 
  (do 5 znamenki, pod kontrolom, prva znamenka ne može biti nula),  

- treći podatak je promjenjive duljine bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) - to je broj konta 
  na  5.razini

- može imati četvrti podatak bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) – to je napr. broj računa ili 
 šifra obveznika plaćanja  

661 – PRIHODI OD PRODAJE PROIZVODA I ROBE 

TE PRUŽENIH USLUGA 

Prihodi koji su planirani na kontu 66141 - prihodi od prodanih proizvoda, 66142 – prihodi od prodaje robe i 66151 prihodi od pruženih usluga moraju sadržavati 

· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7803)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula) 

· Broj konta ( na 5. razini)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj izlaznog računa (ne više od 5 znamenki)

(konto  prihoda)


Primjer: 64  7803-8914-66151-7777 
(max. 5 znamenki)




(RKP PK)        (broj računa)
Kod ovog modela uplate 64 

- prvi podatak u pozivu na broj odobrenja je  brojčana oznaka vrste prihoda (4 znamenke, pod 
  kontrolom), 

- drugi podatak je redni broj proračunskog korisnika iz Registra proračunskih korisnika - RKP 
  (do 5 znamenki, pod kontrolom, prva znamenka ne može biti nula),  

- treći podatak je promjenjive duljine bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) - to je broj konta 
  na  5.razini

- može i ne mora  imati četvrti podatak bez kontrolnog broja (do 5 znamenki) – to je na pr. 
  broj računa ili šifra obveznika plaćanja  

Prihodima od prodaje proizvoda, roba i usluga smatraju se:

· prihod od ugostiteljskih usluga proračunskih korisnika

· prihod od fotokopiranja

· prihod od sponzorstva itd.

Ovi prihodi nemaju strogo utvrđenu namjenu trošenja, ali se koriste najčešće za pokriće rashoda vlastite djelatnosti, ali se više ostvarenim prihodima u toku godine mogu pokrivati i svi ostali rashodi.

Prihodi od prodaje proizvoda i roba te pruženih usluga uplaćuju se u proračun, a ako nisu iskorišteni u prethodnoj godini, ne prenose se u proračun za tekuću godinu.

Uplate dijela ostvarenih prihoda od prodaje proizvoda i roba te pruženih usluga u lokalni proračun evidentiraju se kao potraživanja unutar skupine 166.

U ovu vrstu prihoda knjiže se slijedeći prihodi:

            -    usluge servisa vatrogasnih aparata i vatrodojave

· prihodi od iznajmljivanja prostora (dvorana, kafića) ili pružanja nekih sličnih usluga

· prihodi od prodaje usluga pripreme hrane i održavanja rublja za druge ustanove

663 – DONACIJE OD PRAVNIH I FIZIČKIH OSOBA 

IZVAN OPĆE DRŽAVE

Prihodi koji su planirani na kontu 6631 – tekuće donacije i 6632 – kapitalne donacije  moraju sadržavati 

· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7765)

·    RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne    

   može biti nula)

·   Broj konta ( na 5. razini)

·   Brojčana šifra obveznika uplate ili broj potpisanog ugovora o donaciji (ne više     

   od 5 znamenki)
(konto kapitalne donacije od trgovačkog društvo)

Primjer: 64  7765-27628-66323-33333 (max do 5 znamenki)



(RKP Proračunskog korisnika)
(broj ugovora)

Donacije su novčana sredstva koja bez obveze vraćanja proračunski korisnici dobiju od pravnih i fizičkih osoba izvan općeg proračuna. Donacije mogu biti tekuće i kapitalne i razlikuju se prema subjektima od kojih su dane.

U ovu vrstu prihoda knjiže se prihodi od  donacija od trgovačkih društava, pojedinaca i drugih pravnih i fizičkih osoba u RH,a  koje ne spadaju u kategoriju proračuna, te  proračunskih i izvanproračunskih  korisnika.

Proračunski korisnici obvezni su pri sklapanju ugovora o donaciji donatoru dati model i poziv na broj na koji je potrebno donaciju uplatiti kako bi se u gradskom proračunu moglo prepoznati kojem proračunskom korisniku i za koju namjenu se donacija uplaćuje.
683 –  OSTALI PRIHODI

Prihodi koji su planirani na kontu 6831 – ostali prihodi  moraju sadržavati 

· Model   64

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7706)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula)

· Broj konta ( na 5. razini)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj potpisanog ugovora ili računa (ne više od 5 znamenki)

(konto ostalih prihoda)

Primjer: 64  7706-27628-6831-33333 (max do 5 znamenki)



(RKP Proračunskog korisnika)
(broj ugovora)

U ovu vrstu prihoda knjiže se svi ostali neplaniranih prihodi koji nisu posebno naglašeni ovim naputkom kao napr.

· Osvojene nagrade

· Otpis obveza od dobavljača

· Viškovi kratkotrajne nefinancijske imovine

721 – PRIHODI  OD PRODAJE GRAĐEVINSKIH 


OBJEKATA
Prihode od prodaje nefinancijske imovine proračunski korisnici najčešće su uplaćivali na svoje žiro račune i koristili ih za nabavu nove nefinancijske imovine u skladu s čl. 74. Zakona o proračunu.

Gašenjem žiro računa proračunskih korisnika ovih prihodi prikupljaju se u proračunu Grada.

1/ Prihodi koji su planirani na kontu 72119 – prihodi od prodaje ostalih stambenih objekata 

· Model   26

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7757)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula) 

· Broj konta ( na 5. razini)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj potpisanog ugovora o prodaji (ne više od 5 znamenki)

Konto prihoda od prodaje stamb.objekata)

Primjer: 26  7757-8939-72119-56789 (max. 5 znamenki)





(RKP Proračunskog korisnika)   (broj ugovora)

U ovu vrstu prihoda knjiže se prihodi od prodaje stanova u vlasništvu ustanove

2/ Prihodi koji su planirani na kontu 72129 – prihodi od prodaje ostalih poslovnih 
     građevinskih objekata, moraju sadržavati 

· Model   26

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7757)

· RKP proračunskog korisnika (do 5 znamenaka, uvjet je da prva znamenka ne može biti nula) 

· Broj konta ( na 5. razini)

· Brojčana šifra obveznika uplate ili broj potpisanog ugovora o prodaji (ne više od 5 znamenki)

Konto prihoda od prodaje poslovnih građevinskih objekata)

Primjer: 26  7757-8939-72129-56789 (max. 5 znamenki)





(RKP Proračunskog korisnika)   (broj ugovora)


U ovu vrstu prihoda knjiže se prihodi od  prodaje drugih građevinskih objekata u vlasništvu ustanove kao što je npr. prihod od prodaje poslovnog objekta (za apoteku)

129 - POTRAŽIVANJA ZA NAKNADE KOJE SE 


REFUNDIRAJU

Potraživanja za naknade koje se refundiraju s osnova propisa o zdravstvenom i mirovinskom osiguranju  te se  knjiže  na kontu 12911 moraju sadržavati:
· Model   68

· Uplatni račun vrste prihoda iz Naredbe (7854 – Potpore i primanja  s osnova propisa o zdravstvenom i mirovinskom osiguranju)
· OIB  ustanove (11 znamenaka)
· Broj konta 12911 ( do 5 znamenki)
Primjer: 68  7854-85714584704-12911, 



(OIB Proračunskog korisnika)
(oznaka konta)

ZAVRŠNE ODREDBE
Obveznici primjene ovog Naputka su svi proračunski korisnici Grada Knina upisani u Registar proračunskih korisnika.
                                                                                                                       PROČELNICA

                                                                                                              Danijela Merša, univ.spec.oec.

Dostaviti:

-  Dječjem vrtiću „Cvrčak“

-  Javnoj vatrogasnoj postrojbi grada Knina

-  Kninskom muzeju

-  Pučkom otvorenom učilištu Knin

-  Narodnoj knjižnici Knin

-  Vijeću srpske nacionalne manjine grada Knina

-  UO 03– za ovjerovitelja A. Milišić

-  UO 05- za ovjerovitelja I. Brčina

-  Ovdje 10/04 x 2 

-  Pismohrani


Na znanje:

- Gradonačelniku
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