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Na temelju ¢lanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije®, broj: 7/09, 3/13 i 11/13-procisceni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj
4/14), Gradsko vije¢e Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017. godine, donosi

ZAKLJUCAK

o prihvac¢anju Polugodis$njeg izvjeS¢a o izvrSenju Programa socijalnih davanja na
podrudju grada Knina za 2017. godinu

1. Prihvaca se Polugodisnje izvjeS¢e gradonacelnika Grada Knina o izvrSenju Programa
socijalnih davanja na podrucju grada Knina za 2017. godinu, KLASA: 551-06/16-
01/6, URBROJ: 2182/10-02-17-6 od 1. rujna 2017. godine.

2. Izvjesce Cini sastavni dio ovog Zakljucka.
3. Ovaj Zakljucak ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.
GRADSKO VIJECE

KLASA: 551-06/16-01/6
URBROJ: 2182/10-01-17-8
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, strué.spec.oec.
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Na temelju ¢lanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije®, broj: 7/09, 3/13 i 11/13-procisceni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj
4/14), Gradsko vije¢e Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017. godine, donosi

ZAKLJUCAK

o prihvacanju PolugodiSnjeg izvjeS¢a o izvrSenju Programa javnih potreba udruga
civilnog drustva na podrudju grada Knina za 2017. godinu

1. Prihvaca se Polugodisnje izvjeS¢e gradonacelnika Grada Knina o izvrSenju Programa
javnih potreba udruga civilnog drustva na podrucju grada Knina za 2017. godinu,
KLASA: 610-01/16-01/3, URBROJ: 2182/10-02-17-3 od 1. rujna 2017. godine.

2. Izvjesce Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3.0vaj Zakljucak ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.

GRADSKO VIJECE

KLASA: 610-01/16-01/3
URBROJ: 2182/10-01-17-5
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, strué.spec.oec.
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Na temelju ¢lanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije®, broj: 7/09, 3/13 i 11/13-procisceni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj
4/14), Gradsko vije¢e Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017. godine, donosi

ZAKLJUCAK

o prihva¢anju PolugodiSnjeg izvjeSca o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu na
podrudju grada Knina za 2017. godinu

1. Prihvaca se Polugodisnje izvjesce gradonacelnika Grada Knina o izvrSenju Programa
javnih potreba u sportu na podrucju grada Knina za 2017. godinu, KLASA: 620-
01/16-01/5, URBROJ: 2182/10-02-17-4 od 1. rujna 2017. godine.

2. Izvjescée Cini sastavni dio ovog Zakljucka.
3. Ovaj Zakljucak ce se objaviti u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina®.
GRADSKO VIJECE

KLASA: 620-01/16-01/5
URBROJ: 2182/10-01-17-6
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana PozZar, strué.spec.oec.
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Na temelju ¢lanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
,zupanije®, broj: 7/09, 3/13 i 11/13-prociséeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj
4/14), Gradsko vije¢e Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017. godine, donosi

ZAKLJUCAK

o prihva¢anju PolugodiSnjeg izvjeSca o izvrSenju Programa javnih potreba u kulturi na
podrudju grada Knina za 2017. godinu

1. Prihvaca se Polugodisnje izvjeS¢e gradonacelnika Grada Knina o izvrSenju Programa
javnih potreba u kulturi na podrucju grada Knina za 2017. godinu, KLASA: 610-
01/16-01/4, URBROJ: 2182/10-02-17-4 od 1. rujna 2017. godine.

2. Izvjesce Cini sastavni dio ovog Zakljucka.
3. Ovaj Zakljucak ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.
GRADSKO VIJECE

KLASA: 610-01/16-01/4
URBROJ: 2182/10-01-17-6
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, strué.spec.oec.
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Na temelju ¢lanaka 80. stavka 1. podstavka 1. i ¢lanka 81. stavka 2. Zakona lokalnim
izborima (,,Narodne novine“, broj 144/12) i clanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni
viesnik Sibensko-kninske Zupanije®, broj 7/09, 3/13 i 11/13 — progiséen tekst), Gradsko vijeée
Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017.godine, donosi

RJESENJE
o prestanku vijeéni¢kog mandata vije¢nika i

pocetku obnasanja vijeénicke duZnosti zamjenika vijeénika

u Gradskom vijeéu Grada Knina

1. Utvrduje se da je, dana 21. kolovoza 2017. godine, vije¢niku Luki Lubini izabra
nom s liste Hrvatske demokratske zajednice - HDZ-a, prestao vije¢ni¢ki mandat u
Gradskom vijecu Grada Knina, zbog podnesene ostavke.

2. Vijeénicku duznost, sukladno ¢lanku 81. stavku 2. Zakona, dana 24. kolovoza 2017.
godine, zapocinje obnasati zamjenik vije¢nika Goran Mrnjavac, izabran s liste
neizabranih kandidata Hrvatske demokratske zajednice - HDZ.

3. Ovo rjeSenje objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina®.

GRADSKO VIJECE
KLASA: 021-05/17-01/8
URBROJ: 2182/10-01-17-5
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, struc.spec.oec.
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Na temelju ¢lanaka 79. stavka 2. i ¢lanka 81. stavka 2. Zakona lokalnim izborima
(,Narodne novine“, broj 144/12) te clanka 33. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik
Sibensko-kninske zupanije®, broj 7/09, 3/13 i 11/13 — pro¢iséen tekst), Gradsko vije¢e Grada
Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada 2017.godine, donosi

RJESENJE
o mirovanju vijeénickog mandata vijecnice i

pocetku obnasanja vijeénicke duzZnosti zamjenika vijeénice

u Gradskom vijeéu Grada Knina

1. Utvrduje se da od dana 23. rujna 2017. godine, vijeénici Josipi Rimac izabranoj s
liste Hrvatske demokratske zajednice - HDZ-a, vije¢nicki mandat u Gradskom vijecu
Grada Knina — miruje, zbog obnasanja nespojive duznosti.

2. Vijecnicku duznost, sukladno ¢lanku 81. stavku 2. Zakona, dana 25. rujna 2017.
godine, zapocinje obnasati zamjenik vije¢nice Nenad Tisaj, izabran s liste
neizabranih kandidata Hrvatske demokratske zajednice — HDZ-a.

3. Ovo rjesenje objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.

GRADSKO VIJECE
KLASA:021-05/17-01/10
URBROJ:2182/10-01-17-5
Knin, 2. listopada 2017. godine

PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, struc.spec.oec.
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Na temelju ¢lanka 27. stavka 2. Zakona o zastiti od elementarnih nepogoda
(,, Narodne novine*“ broj 73/97 i 174/04) i ¢lanka 33. Statuta Grada Knina (,, Sluzbeni vjesnik
Sibensko-kninske Zupanije* broj: 7/09, 3/13 i 11/13 — prociséeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo
Grada Knina“, broj 4/14), Gradsko vijece Grada Knina, na 3. sjednici odrzanoj 2. listopada
2017. godine, donosi

RJESENJE
o imenovanju ¢lanova Povjerenstva za procjenu Steta

od elementarnih nepogoda Grada Knina

Clanak 1.

U Povjerenstvo za procjenu Steta od elementarnih nepogoda Grada Knina (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) imenuju se:

1. Zeljko Dzepina - predsjednik,
2. Josipa Leonti¢ - ¢lan,
3. Ivo Jozinovi¢ - ¢lan
4. Goran Radulovi¢ - ¢lan
5. Dubravka Kai¢ - ¢lan
Clanak 2.

Clanovi Povjerenstva imenuju se na vrijeme od cetiri godine.

Clanak 3.

Povjerenstvo obavlja poslove utvrdene clankom 38. stavkom 1. tockom 3. Zakona o
zastiti od elementarnih nepogoda ("Narodne novine" broj 73/97 i 174/04).

Clanak 4.

Administrativno-tehni¢ke i1 koordinacijske poslove za Povjerenstvo ¢e obavljati
Upravni odjel za prostorno uredenje, komunalne, imovinskopravne poslove i zastitu okoliSa
Grada Knina.

Clanak 5.

Donosenjem ovog RjeSenja prestaje vaziti Rjesenje o imenovanju Povjerenstva za
procjenu Steta od elementarnih nepogoda Grada Knina (,, Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije* broj: 3/12).

Clanak 6.

Ovo Rjesenje stupa na snagu odmah, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada
Knina*“.

GRADSKO VIJECE
KLASA: 119-01/17-01/33
URBROJ: 2182/10-01-17-2
Knin, 2. listopada 2017. godine
PREDSJEDNICA

Vedrana Pozar, struc.spec.oec.
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Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine* broj 105/97,
64/00, 65/09, 125/11 i 46/17), ¢lanaka 17. 1 18. Pravilnika o zaStiti i cuvanju arhivskog 1
registraturnog gradiva izvan arhiva (,,Narodne novine* broj 63/04, 106/07), ¢lanka 11.
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskoga gradiva (,,Narodne
novine* broj 90/02) i &lanka 45. Statuta Grada Knina (,,SluZbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije®, broj 7/09, 3/13 1 11/13 - prociSéeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj
4/14), gradonacelnik Grada Knina 29. lipnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o zaStiti i obradi arhivskoga i registraturnog gradiva

Grada Knina

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nacin i uvjeti cuvanja, obrada,
odabiranje i izluCivanje, zastita i koristenje arhivskoga i registraturnog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Grada Knina i njegovih prednika, kao i predaja gradiva
nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovog Pravilnika predstavlja Poseban popis arhivskog i registraturnog
gradiva Grada Knina (u daljnjem tekstu: Grad) s rokovima cuvanja, koji obuhvaca cjelokupno
arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje u njegovom poslovanju ili je u posjedu Grada.

Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva nalazi se u privitku i ¢ini sastavni
dio ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Grad je stvaratelj i imatelj javnog arhivskog i registraturnog gradiva.

Arhivsko gradivo su zapisi ili dokumenti koji su nastali u obavljanju djelatnosti
Grada, a od trajnog su znacaja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na mjesto i vri-
jeme nastanka i neovisno o obliku i1 nosacu na kojem su sacuvani.

Zapisi ili dokumenti poglavito su: spisi, isprave, pomoc¢ne uredske i poslovne knjige,
kartoteke, karte, nacrti, crtezi, plakati, tiskovnice, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videoza-
pisi), zvucni zapisi, mikrooblici, strojno Citljivi zapisi, datoteke, a ukljuc¢uju i programe i po-
magala za njihovo koriStenje.
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Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.
Registraturno gradivo jest cjelina zapisa ili dokumenata nastalih ili primljenih

djelovanjem i radom Grada.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva Grada obavlja

nadlezni Drzavni arhiv u Sibeniku (u daljnjem tekstu: DASI).
Clanak 3.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhiva (pismohrana) je ustrojstvena jedinica u kojoj se odlaze i ¢uva arhivsko
odnosno registraturno gradivo do predaje nadleZznom drzavnom arhivu.
Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logi¢ko-sadrzajna jedinica organizacije
gradiva (predmet, dosje, spis, periodicki definirani upisnik, zapisnik i sl.).

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u arhivu prema vrstama i
koli¢inama.

Arhivskim gradivom (gradivo trajnih rokova ¢uvanja) smatraju se zapisi ili
dokumenti koji su nastali djelovanjem pravnih ili fizickih osoba u obavljanju njihove
djelatnosti, a od trajnog su znacaja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na
vrijeme i mjesto njihovog nastanka, neovisno o obliku i tvarnom nosacu na kojem su
sacuvani. Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturnim gradivom smatra se cjelokupna dokumentacija koja je nastala radom
Grada ili je u posjedu Grada bez obzira na evidentiranost kroz sluzbene evidencije
(dokumentacija nastala u uredskom poslovanju, sluzbenom poslovanju, evidencije i
sL.).

IzIuc¢ivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je
utvrdeni rok ¢uvanja istekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo za Cije isCitavanje nisu potrebni posebni uredaji.

Nekonvencionalno gradivo je gradivo za €ije su iS¢itavanje potrebni posebni uredaji,
a moze biti na opticko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz registraturnog gradiva
temeljem utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje.

Odgovorna osoba za rad pismohrane je rukovoditelj ustrojstvene jedinice u ¢ijem je
sastavu organizirana arhiva, odnosno osoba kojoj takva ovlast pripada temeljem
unutarnjeg ustroja ili na koju takvu ovlast prenese odgovorna osoba.

Osoba zaduzena za arhivu je osoba koja neposredno obavlja poslove arhive.

Pisarnica je posebno organizirana sluzba u kojoj se obavljaju uredski poslovi (prijem
i pregled akata, upisivanje akata, dostava akata u rad, administrativno-tehnicka obra
da akata, otprema akata, razvodenje akata, stavljanje akata u arhivu i njihovo
cuvanje).

Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva Grada Knina s rokovima cuvanja
(u daljnjem tekstu: Poseban popis) je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim podruc¢jima) Grada, s oznacenim rokovima ¢uvanja
za svaku jedinicu gradiva.

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD, DVD i sl.).
Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu Grada,
bez obzira na mjesto ¢uvanja, koji je organiziran prema sadrzajnim
(dokumentacijskim)  cjelinama.
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Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturno gradivo jest cjelina zapisa ili dokumenata nastalih ili primljenih djelo-

vanjem i radom Grada.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva Grada obavlja

nadlezni Drzavni arhiv u Sibeniku (u daljnjem tekstu: DASI).

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

Clanak 3.

Definicije pojmova za potrebe ovoga Pravilnika:

Arhiva (pismohrana) je ustrojstvena jedinica u kojoj se odlaze i ¢uva arhivsko
odnosno registraturno gradivo do predaje nadleznom drzavnom arhivu.

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logi¢ko-sadrzajna jedinica organizacije
gradiva (predmet, dosje, spis, periodicki definirani upisnik, zapisnik i sl.).

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u arhivu prema vrstama i
koli¢inama.

Arhivskim gradivom (gradivo trajnih rokova ¢uvanja) smatraju se zapisi ili
dokumenti koji su nastali djelovanjem pravnih ili fizickih osoba u obavljanju njihove
djelatnosti, a od trajnog su znacaja za kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na
vrijeme 1 mjesto njihovog nastanka, neovisno o obliku i tvarnom nosacu na kojem su
sacuvani. Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.

Registraturnim gradivom smatra se cjelokupna dokumentacija koja je nastala radom
Grada ili je u posjedu Grada bez obzira na evidentiranost kroz sluzbene evidencije
(dokumentacija nastala u uredskom poslovanju, sluzbenom poslovanju, evidencije i
sL.).

IzIu¢ivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je
utvrdeni rok ¢uvanja istekao.

Konvencionalno gradivo je gradivo za ¢ije is¢itavanje nisu potrebni posebni uredaji.

Nekonvencionalno gradivo je gradivo za Cije su iSCitavanje potrebni posebni uredaji,
a moze biti na opticko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz registraturnog gradiva
temeljem utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno cuvanje.

Odgovorna osoba za rad pismohrane je rukovoditelj ustrojstvene jedinice u ¢ijem je
sastavu organizirana arhiva, odnosno osoba kojoj takva ovlast pripada temeljem
unutarnjeg ustroja ili na koju takvu ovlast prenese odgovorna osoba.

Osoba zaduZena za arhivu je osoba koja neposredno obavlja poslove arhive.

Pisarnica je posebno organizirana sluzba u kojoj se obavljaju uredski poslovi (prijem
i pregled akata, upisivanje akata, dostava akata u rad, administrativno-tehnicka
obrada akata, otprema akata, razvodenje akata, stavljanje akata u arhivu i njihovo
cuvanje).

Poseban popis arhivskog i registraturnog gradiva Grada Knina s rokovima ¢uvanja
(u daljnjem tekstu: Poseban popis) je popis jedinica gradiva organiziran prema
sadrzajnim cjelinama (poslovnim podrucjima) Grada, s oznaenim rokovima ¢uvanja
za svaku jedinicu gradiva.

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD, DVD i sl.).
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30. Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu Grada,
bez obzira na mjesto cuvanja, koji je organiziran prema sadrzajnim
(dokumentacijskim) cjelinama.

IV. PRIKUPLJANJE, OBRADA 1 CUVANJE GRADIVA
Clanak 10.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje,
evidentira, odabire i izluCuje, te osigurava od ostecenja, unistenja i zagubljenja u pismohrani.

Odredene cjeline gradiva mogu se Cuvati i obradivati i izvan pismohrane ako je to
potrebno radi poslovanja i ako je tako utvrdeno ovim Pravilnikom ili posebnim odobrenjem.

Izvan pismohrane moze se Cuvati i obradivati racunovodstvena dokumentacija,
gradivo koje se ¢uva u kadrovskoj sluzbi, projektna dokumentacija za izgradnju i rekonstruk-
ciju objekata i infrastrukture, revizijska dokumentacija.

Upravno tijelo ili ustrojstvena jedinica koja ¢uva ili obraduje neku cjelinu gradiva
izvan pismohrane duzna je to gradivo evidentirati te pismohrani redovito dostavljati podatke o

jedinicama gradiva koje posjeduje, a radi upisa u zbirnu evidenciju iz ¢lanka 11. ovoga
Pravilnika i provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja.

Clanak 11.

U okviru uredovanja arhive vodi se:

l. Knjiga pismohrane kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i registraturnog gradiva u
arhivu,
2. Zbirna evidencija o gradivu organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva unutar

sadrzajnih cjelina, kao opéi inventarni pregled cjelokupnog arhivskog i registratur
nog gradiva koje je po bilo kojoj osnovi u posjedu Grada. Zbirna evidencija sadrzi:
redni broj, oznaku, naziv, sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢inu, nosac, rok ¢uvanja i
napomenu.

Popis arhivskog gradiva strukturiran po dokumentacijskim cjelinama dostavlja se nadlez-
nom drzavnom arhivu redovito jednom godiSnje u elektronickom obliku, sukladno odredba-

ma Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva.

1. Konvencionalno gradivo

Clanak 12.

Rijeseni predmeti i dovrSeni spisi stavljaju se u tehnicke arhivske jedinice (odredene omote,
fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape) i sli¢ne tehnic¢ke arhivske
jedinice koje su oznacene nazivom stvaratelja odnosno dokumentacijske cjeline, vrstom gradiva,
rednim brojem tehnicke jedinice, godine ili rasponom godina nastanka gradiva, oznakom ili raspo-
nom oznaka arhivskih jedinica u tehnickoj jedinici.
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Rukovoditelj upravnog tijela, odnosno ustrojstvene jedinice odgovoran je za
arhivsko i registraturno gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka
zaprimanja i obrade do predaje arhivi na daljnje ¢uvanje.

Svaki djelatnik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja
dodataka, pravodobne obrade, te ukupnog stanja predmeta kojim raspolaze.

Svaki djelatnik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je
tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svrstavati u
odgovarajuce arhivske jedinice, a na svakoj arhivskoj jedinici ispisati naziv ustrojstvene
jedinice, godinu nastanka gradiva, naziv i vrstu gradiva, raspon brojeva predmeta i rok
cuvanja gradiva.

Clanak 13.

Arhivsko i registraturno gradivo predaje se u pismohranu u sredenom stanju u
tehnicki oblikovanim i oznac¢enim arhivskim jedinicama.

Gradivo iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka predaje se pismohrani putem interne
dostavne knjige ili uz popis (primopredajni zapisnik) koji potpisuje ovlasteni djelatnik i
djelatnik zaduzen za pismohranu.

Odgovorna osoba za rad pismohrane obvezatno pregledava preuzeto gradivo i
provjerava tocnost upisanih podataka.

Clanak 14.

Po prijemu i obradi arhivskoga i registraturnog gradiva na nac¢in propisan odredbama
ovoga Pravilnika, gradivo se rasporeduje u odgovaraju¢im prostorijama pismohrane na police
odnosno ormare.

Arhivsko 1 registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema sadrzajnim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja. Nakon smjestaja gradiva
jednog godista na police 1 u ormare obavlja se numeriranje arhivskih jedinica.

Arhivsko gradivo (gradivo trajne vrijednosti) odlaze se u centralnoj pismohrani
odvojeno od registraturnog gradiva (gradiva s ogranicenim rokovima ¢uvanja).

Gradivo odredenog stupnja tajnosti cuva se u zaklju¢anim metalnim ormarima (kasama).

2. Nekonvencionalno gradivo
Clanak 15.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektronickom obliku, baze podataka,
elektronicke kopije dokumenata i drugi elektronicki zapisi nastali u poslovanju cuvaju se
na nacin koji ih osigurava od neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka
sukladno vaze¢im standardima te dobroj praksi upravljanja i zastite informacijskih sustava.
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Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s
elektronickim dokumentima i drugim elektronickim zapisima, obvezno je odrediti osobu koja
je odgovorna za zastiti podataka, redovitu izradu sigurnosnih kopija i arhiviranje podataka te
u pisanom obliku utvrditi postupak i ucCestalost izrade sigurnosnih kopija te postupak obnove
podataka u slucaju greske ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podataka trebaju biti takvi da omoguce
sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 16.

Kod uvodenja ili izmjene aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati: svrhu, opseg i nacin koriStenja aplikacije; minimalne hardverske i
softverske zahtjeve; mjere zastite zapisa od neovlastenoga pristupa, mijenjanja i gubitka
podataka; format i strukturu zapisa; predvideni nacin trajne pohrane zapisa (npr. ¢uvanje u
izvornom formatu, konverzija u drugi format, kopiranje na drugi medij i dr. ); nacin
(tehnologija) na koji ¢e se osigurati pristup podacima ako je predvideno Cuvanje izvan
izvornog hardverskog i softverskog okruzenja; nacin predaje gradiva arhivu (format zapisa i
medij, aplikacija/tehnologija za pristup podacima koja treba omoguciti iskoristivost podataka
nakon predaje, dokumentacija u aplikaciji i strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripre-
me za predaju).

Clanak 17.

Elektronicki dokumenti i drugi elektronicki zapisi arhiviraju se i ¢uvaju u najmanje
dva primjerka. Barem jedan primjerak treba biti takav da je iz njega moguce obnoviti podatke
1 moguénost njihova pregledavanja i koristenja u slucaju gubitka ili oStecenja podataka u
racunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Pri izradi arhivske kopije obavezno se u pisanom obliku utvrduje predmet
arhiviranja, format i struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije te da li se zapisi i
dalje ¢uvaju u izvorisnom informacijskom sustavu ili brisu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto cuvanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost, ¢itljivost i ispravnost.

Arhivske kopije predaju se na mjesto cuvanja s programima odnosno aplikacijama
koje su potrebne za njihovo pregledavanja i koristenje ili s podrobnim uputama o hardverskim
1 softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i navodom o informacijskom sustavu koji tre-
nutno to omogucuje.

Cjelovitost, Citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronickih zapisa redovito se
provjerava najmanje jedanput godiSnje.

Presnimavanje na novi medij vr$i se najmanje svake pete godine, a obvezno ako su
prilikom provjere uocene pogreske ili ako je primjerak arhivske kopije necitljiv, oStecen ili
izgubljen.

V. KORISTENJE GRADIVA
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V. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 18.

Koristenje gradiva odobrava osoba odgovorna za rad pismohrane.

Arhivsko 1 registraturno gradivo moze se koristiti u prostorijama pismohrane samo
uz nazocnost osobe odgovorne za rad pismohrane odnosno sluzbenika zaduzenog za
pismohranu.

Koristenje se ostvaruje neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem preslika
ili izdavanjem originala.

Svaki uvid u gradivo ili izdavanje preslike gradiva potrebno je upisati u evidenciju -
Knjigu posudbe.

Originalno arhivsko i registraturno gradivo moze se izdati na privremeno koristenje
samo putem odgovarajuée potvrde (reversa) i obveznog upisa u Knjigu posudbe.

Clanak 19.

Osoba koja je preuzela gradivo na koriStenje, duzna je isto vratiti u roku
naznacenom u reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak potvrde (reversa) ostavlja se na
mjestu gdje je gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima djelatnik pismohrane, a treci
primjerak dobiva djelatnik odnosno korisnik gradiva.

Poslije koristenja gradivo se obvezno vraca na mjesto odakle je uzeto, a revers se
ponistava.

Clanak 20.

Izdavanje arhivskog i registraturnog gradiva za vanjske korisnike, koji temeljem
zakona 1 drugih propisa imaju pravo uvida u informacije sadrZzane u gradivu, obavlja se
temeljem pisane zamolbe trazitelja.

Koristenje gradiva moze se uskratiti u slucajevima koje propisuje Zakon o pravu na
pristup informacijama (,,Narodne novine* broj 25/13 i 85/15).

Clanak 21.

Krajem svake godine odnosno prije godiSnjeg ulaganja novog gradiva u pismohranu,
osoba odgovorna za pismohranu vrsi provjeru je li tijekom godine posudeno gradivo vraéeno
u pismohranu.

Utvrdi i se da posudeno gradivo nije vraceno u pismohranu, sluzbenik ¢e zatrazit
povrat gradiva. Ukoliko korisnik gradiva posudeno gradivo treba i u slijedecoj godini, to ¢e se
pisano utvrditi uz potpis korisnika gradiva i djelatnika pismohrane.
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VI. POSTUPAK ODABIRANJA I IZLUCIVANJA GRADIVA
Clanak 22.

Redovito, a najkasnije pet godina od posljednjeg provedenog postupka, obavlja se
odabiranje arhivskog i izluCivanje onog dijela registraturnog gradiva kojem je prema
utvrdenim propisima prosao rok ¢uvanja, kako bi se u arhivi pravovremeno oslobodio prostor
za prirast novog gradiva.

Odabiranje arhivskog i izlu¢ivanje registraturnog gradiva obavlja se samo ako je
gradivo sredeno i popisano na nac¢in propisan odredbama ovoga Pravilnika.

Odabiranje arhivskog i izluCivanje registraturnog gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (,,Narodne
novine* broj 90/02) kao i Posebnog popisa iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 23.

Rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnom popisu iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika
pocinju teci:
- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,
- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,
- kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni¢enim trajanjem - od kraja godine u
kojoj su rjesenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,
- kod racunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja zavr§nog
racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,
- kod disciplinskih postupaka - nakon okonc¢anja postupka,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.
Clanak 24.

Postupak za izlucivanje registraturnog gradiva pokrece odgovorna osoba Grada.

Popis gradiva za izlu¢ivanje sadrzi podatke o nazivu stvaratelja gradiva, ustrojstvenu
jedinicu u kojoj je gradivo nastalo, jasan i to¢an naziv vrste gradiva koje ¢e se izlucivati, redni
broj dokumentacije iz Posebnog popisa, starost gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu izraZzenu
brojem sveznjeva, registratora, knjiga i sl.

Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze razlog za izluCivanje i unistenje (npr.
istek roka cuvanja, nepotrebnost za daljnje poslovanje, statisticki obradeno i sl.).

Clanak 25.

Prema potrebi, u pripremi izlu¢ivanja moze sudjelovati i struéni djelatnik DASI-a.
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Popis gradiva predlozenog za izlu€ivanje te potpisan od odgovorne osobe Grada
dostavlja se DASI-u koji izdaje rjesenje kojim moze predloZeno gradivo za izluéivanje u cije-
losti odobriti ili djelomicno ili u cijelosti odbiti.

Clanak 26.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izlucivanja iz ¢lanka 25. ovoga Pravilnika
odgovorna osoba donosi odluku o izlu¢ivanju kojom se utvrduje nacin unistavanja odnosnog
gradiva.

O postupku unistavanja izlu¢enog gradiva sastavlja se zapisnik, od kojeg se jedan
primjerak dostavlja DASI-u.

Clanak 27.

Ako gradivo sadrZi povjerljive podatke, uniStavanje se provodi na nacin da podaci ne
budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u njih.

Clanak 28.

Izlucivanje registraturnog gradiva utvrdivat ¢e se u arhivskoj knjizi odnosno Zbirnoj
evidenciji gradiva u arhivi s naznakom broja i datuma rjeSenja nadleznoga drzavnog arhiva o
odobrenju izlu¢ivanja.

Clanak 29.

Arhivsko gradivo Grada predaje se nadleznome drzavnom arhivu temeljem Zakona o arhiv-
skom gradivu i arhivima (,,Narodne novine* broj 105/97, 64/00, 65/09, 125/11 1 46/17) i Pra-
vilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (,,Narodne novine* broj 90/02).

Arhivsko gradivo predaje se nakon provedenog odabiranja i izlu€ivanja, u izvorniku, sredeno
i tehnicki opremljeno, oznaceno, popisano i cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.
O predaji arhivskog gradiva Grada nadleznom drZzavnom arhivu sastavlja se primopredajni
zapisnik u pet primjeraka, od kojih dva zadrzava Grad, dva nadlezni drzavni arhiv, a jedan se
primjerak dostavlja Hrvatskom drzavnom arhivu.

VIL SLUZBENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE




Sluzbeno glasilo Grada Knina broj 9 12. listopada 2017.

61

Clanak 30.

Strucne poslove na zastiti arhivskog i registraturnog gradiva u pismohrani obavljaju
sluzbenici zaduzeni aktima o unutarnjem ustroju upravnih tijela Grada i rasporedu na
odnosna radna mjesta.

Clanak 31.

Sluzbenik u pismohrani mora imati najmanje srednju stru¢nu spremu kao i
polozen ispit za djelatnika u pismohrani sukladno Pravilniku o stru¢nom usavrSavanju i
provijeri stru¢ne osposobljenosti djelatnika u pismohranama (,,Narodne novine* broj 93/04).

Ukoliko sluzbenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema polozen stru¢ni ispit, duzan ga je
poloziti u roku od jedne godine od dana prijama u sluZzbu, odnosno u roku od jedne godine od
pocetka primjene ovog Pravilnika (zateceni sluzbenici).

Clanak 32.

Sluzbenik u arhivi duzan je:

- pripremati gradiva od unutarnjih ustrojstvenih jedinica, formirati arhivske jedinice, oznaciti
ih potpunim oznakama i odloziti u spremiste,

- srediti 1 popisati gradiva,

- osiguravati materijalno-fizicku zastitu gradiva,

- odabirati arhivsko gradivo,

- izlucivati registraturno gradivo kojem su prosli rokovi ¢uvanja,

- pripremati predaju arhivskog gradiva nadleznom drzavnom arhivu,

- izdavati gradiva na koriStenje, te voditi evidenciju o tome.

Clanak 33.

Sluzbenik u arhivi duzan je u svojem radu pridrzavati se etickog kodeksa arhivista, a
posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano
svjedocanstvo proslosti,

- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivos¢u podataka i
zaStitom privatnosti 1 postupati unutar granica pozitivnih zakonskih propisa,

- ne sluziti se svojim poloZajem za vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,

- nastojati posti¢i najbolju struénu razinu sustavno i stalno obnavljajuéi svoje znanje s
podrudja arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojih istrazivanja i iskustava.
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Clanak 34.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili prestanka sluzbe odgovorna osoba za
rad arhive odnosno sluzbenik u pismohrani duzan je izvrsiti primopredaju arhivskoga i
registraturnog gradiva s osobom koja preuzima arhivu.

VIII. PROSTOR PISMOHRANE

Clanak 35.

Grad osigurava primjeren prostor i opremu za smjeStaj i zastitu arhivskoga i
registraturnog gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnicka) zastita arhivskog i registraturnog gradiva obuhvaca
fizicko-tehnicku zastitu od oStecenja, unistenja ili nestanka.

Materijalna zastita osigurava se:

- obaveznim zakljuavanjem prostorija arhive, zatvaranjem prozora i isklju¢ivanjem strujnog
toka kada se u spremiStu ne radi,

- redovitim otpraSivanjem spremista i odloZenog gradiva, te prozracivanjem prostorija,
- odrzavanjem odgovarajuée temperature (16-20 °C) i vlaznosti (45-55%) i

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oste¢enja gradiva.

Clanak 36.

Odgovarajuc¢im prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnog gradiva smatraju
se prostorije koje su suhe, prozracne, osigurane od pozara, udaljene od mjesta otvorenog
plamena i1 od prostorije u kojima se cuvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog
grijanja bez odgovarajuce zastite, te zaSticene od nadolaska nadzemnih i podzemnih voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane zabranjeno je pusenje.

Clanak 37.

Prostorije pismohrane moraju imati odgovarajuci inventar kao $to su police, ormari,
ljestve, stol i sl.

Prostorije moraju biti osigurane valjanim uredajima za sigurno zatvaranje vrata, te
opremljene odgovaraju¢im brojem protupozarnih aparata na prah.

Clanak 38.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo osobi odgovornoj za rad pismohrane
odnosno sluzbeniku zaduzenom za pismohranu.
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Brigu o uredenju pismohrane, te nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovorna
osoba ustrojstvene jedinice u kojoj se nalazi pismohrana.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo nastalo tijekom
poslovanja Grada i njegovih prednika obvezne su postupati u skladu s odredbama ovoga
Pravilnika i drugim propisima kojima se ureduje arhivsko i registraturno gradivo i arhiva.

Clanak 40.

Izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na nacin i po postupku utvrdenim za
njegovo donosenje.

Clanak 41.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivama, njegovi podzakonski akti i drugi propisi kojima se ureduje rukovanje i
rokovi ¢uvanja arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 42.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi
arhivskoga i registraturnog gradiva, Klasa; 036-01/07-01/2, Urbroj: 2182/10-02-07-1 od 7.
veljace 2007. godine.

Clanak 43.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dostavljene suglasnosti nadleznog
drzavnog arhiva sukladno ¢lanku 17. stavku 2. i1 3. Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva, a objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.

GRADONACELNIK
KLASA: 036-01/17-01/1
URBROJ: 2182/10-02-17-1
Knin, 29. lipnja 2017. godine

GRADONACELNIK

dr. sc. Marko Jeli¢
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POSEBAN POPIS ARHIVSKOGA I REGISTRATURNOG GRADIVA
GRADA KNINA S ROKOVIMA CUVANJA

I. GRADIVO KOJE SE TRAJNO CUVA
GRADSKO VIJECE GRADA I NJIHOVA RADNA TIJELA

1. Akti s konstituirajucih sjednica
2. Akti o imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora, komisija i drugih radnih tijela
3. Popis vije¢nika gradskog vijeca
4. Zapisnici sa sjednica s prilozima
5. Usvojeni akti sa sjednica Gradskog vijeca i njihovih radnih tijela
6. Program rada i izvje$¢a o radu Gradskog vijeca
7. Poslovnici o radu Gradskog vijeca
8. Etnicke i nacionalne zajednice i manjine - vije¢a i popis predstavnika
9. Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih drustava, agencija
REFERENDUM
10. Objavljivanje akata donesenih na referendumu
JAVNA PRIZNANJA
11. Odluka o dodjeli javnih priznanja
GRBOVIIZASTAVE
12. Unikati grbova, zastava, himne
13. Akti koji se odnose na grbove i ambleme
14. Akti koji se odnose na zastave
NASELJA
15. Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena imena ulica i numeracija ku¢nih
brojeva
OPCI POSLOVI
16. Statut grada
17. Ostali normativni akti
18. Registar opcih akata
19. Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje imaju karakter urudzbenog
zapisnika
20. Kazalo, imenici i registri koji se vode uz urudzbeni zapisnik i upisnik
21. Arhivska knjiga, zapisnici o $kartiranju, popis grade, zapisnici o predaji grade
nadleznom arhivu u pisanom obliku i diskete
22. RjeSenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih jedinica, o vodenju
urudzbenog zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa o
planu arhivskih znakova
23. Evidencija Stambilja, pecata i zigova
24. Spisi nadleZnih organa i ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi s Gradom
25. OkruZznice i uputstva o postupcima u radu dostavljene od nadleznih tijela
26. Akti o ¢uvanju registraturnog gradiva i izlu¢ivanju arhivskog gradiva
27. Odluke o odlikovanjima domacih osoba i organizacija
28. Povelje o suradnji Grada Knina s drugim subjektima
29. Ostale nagrade Grada Knina
MJESNA SAMOUPRAVA
30. Osnivanje mjesnih odbora
31. Zapisnici sa sjednice vije¢a mjesnog odbora s prilozima

32. Usvojeni akti na sjednicama vijeca mjesnih odbora
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33.
34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.

41.
42,

43.

44.
45.

46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.

56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
717.
78.
79.

MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE

Zavrs$ni racuni s godisnjim izvjesStajima o poslovanju
Isplatne liste placa
Kartoteka placa

KADROVSKI POSLOVI

1.

Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Matic¢ne knjige djelatnika

Osobni dosjei djelatnika

Registri djelatnika

Evidencija radnih knjiZica djelatnika

Evidencije iz radnih odnosa (vjezbenici, stipendisti i dr.)

. Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje

Prijave i odjave djelatnika kod Zavoda za zdravstveno i mirovinsko osiguranje
Evidencija popunjenih obrazaca za izdavanje zdravstvenih iskaznica

. Stru¢no osposobljavanje, usavrsavanje, specijalizacije, prekvalifikacije

Evidencije o poloZenim stru¢nim ispitima

. Raspodjela place

Odluke o vrednovanju poslova i radnih zadaca, koeficijentu ili vrijednosti boda
Prijava podataka o isplacenoj placi

POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,

CIVILNE ZASTITE 1SKLONISTA

Program mjera zastite na radu i zastite od pozara

Program osposobljavanja djelatnika iz podru¢ja zaStite na radu i zastite od poZara
Predmeti o ozljedama na radu

Evidencije o ozljedama na radu

Godisnja i druga izvjes¢a iz podrucja zastite na radu i zastite od pozara

Zapisnici i rjeSenja inspekcije zastite na radu i osiguranje od pozara

Uvjerenja o osposobljavanju djelatnika za protupozarnu zastitu i zastitu na radu
Akti u svezi civilne zastite, zastite i spaSavanja i obrambenih priprema

Akti u svezi javnih blokovskih sklonista

Ugovori o zakupu sklonista i zapisnici o primopredaji skloniSta

POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE I GOSPODARENJA ZEMLJISTEM

Urbanisticki planovi sa prate¢om dokumentacijom
Urbanisticki uvjeti uredenja prostora

Razvojni, provedbeni i drugi planovi

Gradevinske dozvole s prilozima

Izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjeSenja za gradnju
Akti u svezi katastra vodova u gradu

Evidencija o katastru vodova u gradu

Prostorni planovi

Ugovori o prodaji gradevinskog zemljista

Ugovori o zamjeni zemljiSta sa dokumentacijom

Odluke o raspisivanju natjecaja za prodaju gradevinskog zemljista
Akti u svezi uredenja gradevinskog zemljista

Akti o opcoj zastiti covjekove okoline

Mjere u svezi zaStite covjekove okoline iz nadleznosti Grada
Akti u svezi nekretnina u vlasnistvu Grada

Akti o gradevinskom zemljiStu na podrucju grada

Akti i evidencija o poljoprivrednom zemlji$tu u vlasnistvu Grada
Ostalo akti iz nekretnina

Geodetske izmjene - opéenito

Izvlastenja

Utvrdivanje naknade za izvlaStene nekretnine

Ugovor o ustanovljenju sluznosti

Odricanje od vlasnistva i predaja u posjed

Naknada za oduzeto zemljiSte
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80.
81.

82.
83.

84.
85.
86.
87.
88.

89.

90.

91.

92.

93.
94,
95.
96.
97.
98.
99.

100.
101.

102.
103.
104.

105.
106.
107.
108.
109.

110.
111.
112.
113.
114.

115.
116.
117.
118.

Ukidanje svojstva javnog dobra
Tabularne izjave

POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
1. Stambeni poslovi

Rjesenja o rusenju bespravno izgradenih objekata
Akti i evidencija o stambenim zgradama u vlasni$tvu Grada

2. Poslovni prostori

Rjesenja koja se odnose na provodenje nadzora nad zakljuenjem ugovora o
poslovnom prostoru

Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici o primopredaji poslovnog
prostora

Zapisnici o provodenju licitacije i odluke o davanju u zakup poslovnog prostora
Ugovori o suglasnosti za uredenje poslovnog prostora

Zakljucci Povjerenstva o naknadi ulozenih sredstava u uredenje poslovnog
prostora

Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovne prostore, prenamjena
djelatnosti u poslovnim prostorima i rekonstrukcija i izgradnja poslovnog
prostora

Rjesenja o naknadi - povratu u vlasnistvo temeljem Zakona o naknadi za
imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke vladavine

Ugovori o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji, izgradnji poslovnog prostora
te zasnivanju prava sluznosti

Zapisnici, odluke i zaklju¢ci o kupnji, prodaji, zamjeni, rekonstrukciji i izgradnji
poslovnog prostora

3. Ostali komunalni poslovi

Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti

Akti o spomenickoj renti

Akti o grobljima

Akti o lokalnim i nerazvrstanim cestama

Rjesenja iz oblasti prometa

Autobusni i kamionski kolodvori - osnivanje i koristenje

Opcenito o izgradnji objekata

Gradnja objekta (od raspisivanja natje¢aja do primopredaje objekta)
Razvojni planovi

POSLOVI PODUZETNISTVA

Gospodarska kretanja
Gospodarski razvoj
Turisticka djelatnost - opCenito

0DGOJ, OBRAZOVANJE 1 SKOLSTVO

Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja
Analiza stanja u oblasti osnovnog Skolstva

Analiza stanja u oblasti srednjeg $kolstva

AKti o osnivanju predskolskih ustanova

Evidencija ucenika i studenata korisnika stipendije

ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB

Analiza stanja u oblasti zdravstvene zastite i socijalne skrbi
Akti u svezi zastite od zarazne bolesti

Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbi u gradu
Izvjestaji iz podrucja socijalne skrbi

Akti projekta

KULTURA

Statistic¢ki podaci i izvjeStaji o korisnicima javnih potreba u kulturi
Kulturne manifestacije

Medunarodna suradnja u kulturi

Mijere zastite kulturnih dobara
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119. Planovi, programi i izvjestaji o izvrSenju zastitnih radova na zasti¢enim
kulturnim dobrima

120. Stru¢na misljenja i druga rjeSenja u svezi zastite kulturnih dobara

121. Zastita pokretnih kulturnih dobara

122. Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija u svezi zastite pokretnih i
nepokretnih kulturnih dobara

123. Zapisnici i nalozi o stanju pokretnih i nepokretnih kulturnih dobara

SPORT I TEHNICKA KULTURA

124. Akti sportskih klubova i udruga

125. Zapisnici o radu povjerenstava ili komisija za odobravanje javnih potreba u
sportu i kulturi

126. Sportska natjecanja

127. Evidencija registriranih sportasa natjecatelja, ¢lanova Skolskih i sportskih
klubova

128. Evidencija sportskih klubova, udruga i istaknutih pojedinaca iz sporta i tehnicke
kulture

129. Akti u svezi medunarodne suradnje iz oblasti sporta i tehnicke kulture

130. Projektna dokumentacija

131. Dokumentacija u svezi infrastrukture

JAVNA NABAVA

132. Evidencija javne nabave i evidencija nabave male vrijednosti

133. Izvjesc¢a o nabavi

134. Projektna dokumentacija za radove

II. GRADIVO KOJE IMA ODREDENE ROKOVE CUVANJA

Rok cuvanja:

(u godinama)
GRADSKO VIJECE GRADA I NJJHOVA RADNA TIJELA
1. Poziv za sjednicu s Prilozima ........c.coocoeiriiiene e s 5
2, Vije¢nicka pitanja i odgovori na pitanja ... 10
ZBOROVI GRADANA
3. OdIUKE 0 SAZIVANJU ..vieiei ettt s s s e s s e s e s 5
4, Pozivi za zbor gradana, zapisnici sa odrzanih zborova, odgovori na zahtjeve sa
ZDOTA GLAGANA .. cueueiuerereetire ettt ettt e st s s e st b e b e e s nnnnees 5
REFERENDUM
5. Inicijativa za uvodenje referenduma .........coccereeeverierireee s e 5
6. Odluka o raspisivanju referenduma ..........c.ocueeereeseeireeesesseiire e st s s e s 5
7. Osnivanje tijela za provodenje referenduma i rukovodenje glasovanjem ............ 5
JAVNA PRIZNANJA
8. Prijedlozi s obrazloZenjem i inicijative za dodjelu javnih priznanja ........cc.ccccovuene 3
OPCI POSLOVI
9. Informacije, analize i uputstva u vezi s primjenom zakonskih propisa .........cc...... 10
10. Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pomo¢ne uredske knjige 5
11. IzvjeS¢a nadleZnom tijelu o rjeSavanju upravnih stvari ..., 5
12. Tipizirani podnesci, zamolnice, urgencije, reklamacije stranaka, pozivi, obavijesti,
opomene, informacije opceg Karaktera ..........c.ocueeeeveneiineie e e s 3
13. RjeSenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima privremenih
komisija i druga tipizirana manje znacajna rjesenja, ukoliko nisu sastavni dio
DT 00T v OO 3

14. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u prvom stupnju nakon okoncanja
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15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49,

51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.

60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.

PIrAVOIMOCTIOSED cuuvuvrieiie sttt st st s s e s e s s eb e s e en s en e b
Akti o rjeSavanju upravnih stvari u drugom stupnju nakon okonc¢anja
pravomocnosti
AKkti o rasporedu sredstava naknade vije¢nicima za nazo¢nost S]ednlcama
Gradskog vije¢a Grada, kao i o drugim naknadama .. .
Poziv za davanje misljenja, prijedloga i primjedbi putem javne rasprave ..

Pozivi za ostale nenavedene sastanke ..........ccovmrenininnn
Prijedlozi upravnih tijela Gradskom vije¢u za donoSenje akata s prilozima ...........
Uvjerenja i potvrde Strankama .........cc.eeeeevrieeineeesenierinese s et s s s
Inspekcijska izvjeSca i NAlAZi ....ccv i
Zamolbe, predstavke i prituzbe gradana i drugih pravnih subjekata, te prepiske u
SVEZI ISTOEZ 1vviuiin ittt e e e
Korespondencija sa korisnicima proracuna, drugim institucijama, pravnim
subjektima i fizickim osobama ........ccccociiiiiiiiiicnne
Prijedlozi za odlikovanje domacih osoba i organizacija ...........cccooeevrenererereneseeneennnne
Pokroviteljstva - odluke, Ugovori i drugo .......c..ceeeveierineeii i s

MJESNA SAMOUPRAVA
Odluke i rjeSenja izbornog povjerenstva za izbor tijela mjesnih odbora ..
Odluka o organizaciji i radu mjesnih 0dbora .........cccceeveriiineiie e,
Programi i planovi mjesnih 0dbora ..........c.ooeoeiiiiinii s
Prepiska u svezi izrade Stambilja i pe¢ata mjesnih 0dbora ........coccovevrvevnceiee v
Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog odbora s prilozima
Izvjestaji, informacije i upiti koji se dostavljaju Gradskom vijecu .......ccemeeerenncees
Ugovori o koriStenju prostora mjesnog 0dbora ...........ccccvveeireeieneneineise e
Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi gradana, inicijative i s1.) .......c...ee.

MATERIJALNO - FINANCIJSKO POSLOVANJE
Glavna knjiga i dnevnik financijskog knjigovodstva
Knjiga inventura 0Snovnih SredStava .........ceeveeeerineci s e
Analitika osnovnih sredstava ........c.c.ooeeeveeeennee
Dnevnik blagajne .......ccoceoviivniiinniiiniiinns
Kartoteka materijalnog knjigovodstva .
Porezni obracuni ......c.ceeveerieviin i
Dopisivanje s bankom i FINA u svezi s koriStenjem sredstava .........c.coceeereevreenennnnee
Obracun s bankom u svezi s deviznim poslovanjem
Zapisnici nadleZnih tijela u svezi s financijskim poslovanjem..........ccccevveveriiciiinns
Kartoteka troSkova i realizacije .........cooveveiieienieeineceseee e
Kartoteka inventura osnovnih sredstava
Kartoteka sitnog inventara.. .
Knjiga i kartoteka potrosnog materl]ala
Nalozi za knjiZenje s prate¢om dokumentac1]0m .........................................................
ARTEAITIVI. e cueiie ittt st e s s e e e s bbbt a e b e s e aenes
Profakture
Ulazne i izlazne fakture...
Knjige izlaznih i ulaznih faktura
Obracun kamata.........ccuveerinnnns
Obracun amortizacije.........
Cekovi, kreditne priznanice..
Blagajnicki izvjestaji....
Dokumenti o regresu... - .
Dokumenti o 1splacemm potrosacklm kredltlma
Mjesecni izvjestaji 0 bolovanjima..........cveieriinrin i s
Nalozi za sve vrste isplata: rauna, ugovora, honorara, pretplataisl. ........c.cccce...n.
Nalozi i zahtjevi za refundaciju pla¢a, naknada placa i bolovanja.......
Administrativne zabrane..................
Nalozi skladisStu za izdavanje materijala..
Knjiga naloga za koriStenje automobila..........c.coercreee i e s
[zvjeStaji 0 potrosnji GOriva....ciii v ———
Putni nalozi za vozila.........cccoovininnisinc e
Nalozi za isplatu prijevoznih troskova za kupljenu i prodanu robu...........cccccoeveunnne
Isplac¢ene akontacije placa
Kopije ulaza robe i pregled utro$aka.........c.ccoooeeeeererevenerene e e csmneeeeeenenenns
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69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
717.
78.
79.
80.
81.

82.
83.
84.

85.

86.
87.
88.
89.
90.

91.
92.
93.
94.

95.
96.
97.
98.
99.

100.

101.
102.

103.
104.
105.
106.

107.
108.
109.
110.

111.
112.
113.

Kopije povratnica materijala.......c.ccocoeeeeverineineinicinenens
Kopije potvrda o prijamu robe..........ccoeeeveiinenrinniineens
Kopije obracunskih kalkulacija.........cmeemreemsnneecerenne

Opomene za isplatu potraZivanja ... e

[zvjestaj o stanju SUlasNOSti SAlAA........cummmmmmrerereresmmmie s e s seseseessssssssssssssssss e
Nalozi za nabavu potroSnog materijala........
Periodicni obraCuni........mmmmsesssssse s
Blok priznanica i Zahtjevnica.......c..couv i rrieeire it s sssseas
Police osiguranja imovVine......... e s s
Priznanice za izgubljene posiljke........
Kompleti izvjestaja komisije za popis s popisnim listovima
Dnevne evidencije radnog vremena........
Predmeti financijske inspekcije (zapisnici, prijave za pokretanje postupka
za financijske i privredne prekrSaje, prijestupe i sl.)
Putni nalozi i obracuni troskova putovanja i izvjestaja sa sluzbenih putovanja
Evidencija pretplate, racuni i reklamacije.......
Obracun autorskih honorara.........eeer e

KADROVSKI POSLOVI
1. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Akti u svezi zasnivanja radnog odnosa, rasporeda sluzbenika i namjestenika te
prestanku radnog 0dN0Sa ......uiri i s s
Natjecaji, oglasi, prijave na natjecaj, izbor kandidata i rjeSavanje prigovora......
Prakti¢ni rad ucenika i studenata.........ccovvviiine i
Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, zaka$njenja, bolovanja) .
Dopisivanje u svezi zaposljavanja vjeZbeniKa...........ccccvreineiesenneinecenceece e
Upiti, zamolbe zahtjevi i dopisivanje u svezi zaposljavanja i prestanka radnog
OIS . tiuvris st s s b b s s s
Prigovori djelatnika (na radno mjesto, placu i dr.) ...ccooeeeeeeeeneirene e
Nagrade za rad, nov€ane pomoci i otpremnine
Ugovori o djelu i autorski UGOVOTi......ccocuiiiiiiiiiiiini st
Statisticka izvjeSca iz radnih 0dnoSa.......coceeveviveeiiinice i

2. Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja

RjeSenja o skra¢enom radnom VIEMENU.......ucceeeeerereereseeses e eessnesrsesessseseeseseneees
Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom radul..........ceevereerneeeneeesenierenens
Molbe i rjeSenja o koriStenju godiSnjeg odmora..........cccoevivivvriniisiiicncie e
Molbe i rjeSenja o placenom i neplac¢enom dopustu.
Plan koriStenja godisnjih 0dmora........cccccveeriieniiie s s
RjesSenja o zamjeni za vrijeme odsutnosti djelatnika..........ccococeirviesrieinecs e

3.Zdravstveno i mirovinsko-invalidsko osiguranje

Dokumentacija u svezi s dje¢jim doplatkom..........coceoeiieineninceiie e
Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u svezi ostvarivanja prava iz
zdravstvenog i mirovinsko-invalidskog osiguranja.........ccccoceiviviiiiiin i

4. Disciplinska i materijalna odgovornost

Predmeti disciplinskog pOStUPKa.......ccveeiiirie i e e
Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog postupka kod nadleznog suda...
Predmeti u svezi s materijalnom odgovornoscu djelatnika..........cceeverrininirinnnene
Ostala dokumentacija u svezi s radnim Sporovima.............cceeeeveeeeesnseineiecencenns

5. Struc¢no osposobljavanje, usavrsavanje, specijalizacije, prekvalifikacije

Prijave za polaganje strucnih ispita i dopisivanje.......c.ccocovesmeerniceiieierine s
Planovi obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja djelatnika.........ccocovunesiinniinnnae
Programi tecajeva za stru¢no obrazovanje djelatnika.......ccccoovvviciivciiiincniinns
Predmeti u svezi specijalizacija, prekvalifikacija i dr. ......ccoooemneiinicnceiine

6. Raspodjela place

Akti u svezi place djelatnika.......cccvvvirivniiniiic
RjesSenja o naknadi za odvojeni Zivot i putni troSKovi.........ceeeireiniieninicinie e
Odluka o raspodjeli sredstava za place........ccuurriveriiiineii s s e

Ul Ul W Ul
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10
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10
10
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10
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114. Odluka o regresu za godisnji odmor i drugih materijalnih prava........cc.cccooevneenee. 5
115. Ostalo dopisivanje u svezi s raspodjelom place..........ccoeeeruneee. 3

116. [zvjeSca o isplacenim placama.........ccoveerennene 3
POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA,
CIVILNE ZASTITE ISKLONISTA
117. Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima o stanju zastite na radu i zastite od
pozara, te zapisnici sa sjednica Odbora zastite na radu..........ccoevemvevernecnercesseeenenenene 10
118. Pozivi za sjednice zastite na radu s prilozima...........ccceereiniinssiiine e 3
119. Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem objekata, instalacija i
opreme (atesti, jamstveni liStoVi i S1.) ...cccooeviriniiiiini e 5
120. Upiti, zahtjevi i ostalo dopisivanje s podrucja zastite na radu i zastite od pozara... 3
POSLOVI URBANIZMA, EKOLOGIJE I GOSPODARENJA ZEMLJISTEM
121. Opcenito 0 prostornom PlaniranjU......cc.c e ceereierire e e s e e s s e 5
122. Zapisnici o procjeni nekretnina...... 10
123. Ostalo u svezi zastite okoline... 5
124. Prikupljanje geodetske dOKUMENTACI]E......ccervvuerireieriieiire it 10
POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
1. Stambeni poslovi
125. Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti..........coceiveveinerine s 5
2. Poslovni prostori
126. Racuni za zakupninu, naknada za koristenje poslovnog prostora, rezijski
troskovi, troskovi uredenja poslovnog prostora i obracuni kamata.........c.cocevrernenee 11
127. Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuzbe, prigovori, Zalbe i ostala
dokumentacija vezana za sudske i upravne sporove u svezi s koriStenjem i
raspolaganjem poslovnim Prostorom..........cciviin i s s 10
128. Akti kojima se ureduju zakupni odnosi (zasnivanje i prestanak) ... 10
129. Dokumentacija za pristup natjecaju za zakup, prodaju, zamjenu, kupnju,
rekonstrukciju i izgradnju posSlOVNOg ProStOra......c.oceieereeesercuireeee st e seriee e s 10
130. Akti o uredenju i povratu uloZenih sredstava u uredenje poslovnog prostora......... 10
131. Akti 0 predaji poSIoVIOZ ProStOTa......cccurirerieire st ser e s ser e 10
3. Ostali komunalni poslovi
132. Akti o koncesijama i koncesijska 0dobrenja........c.coccveeie e s 5 poisteku
koncesije
133. Cestovni promet — opéeniti akti.....ocoiniciiisi 5
134. Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i cestovne infrastrukture..........ccccoeeceniiernnenne 5
135. Ostali akti 0 lokalnim CeStama........ococeuireie it e e 5
136. Akti o sigurnosti cestovnog prometa.... 10
137. RjeSenja o prekopima javnih povrSina........cce i s 5
138. Akti 0 komunalnoj naknadi..........cceieeicinie i 6
139. Akti o trZznicama na VeliKO ... 10
140. Akti o trznicama na malo... 10
141. Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, zabaviste i druge pokretne
objekte na javnim POVISINAMA . .......vveiereriee i s s e e 5
142. Obavjestavanje i dopisivanje sa zakupnicima i drugim subjektima. 5
143. AKti opcenite prirode iz vodoprivrede..........cocoveeeecneeineiienneinnens 5
144. Koncesije taksi PrijeVOZa.....c.ooociriieiriiiiniie st s e s 5 po

145. Ostalo iz taksSi PrijeVOZa....cciniiic et s 5
146. Obracun troskova izgradnje i komunalne infrastrukture..........ccocoovveiininniininnne 10
147. Izrada ugovora o financiranju izZgradnje........cceooveereiereierere e s 5
148. [Zrada ugovora 0 GradeNjU........eueeeerrerieeeree e s e e s s e s s serere s e s 5
149. Izrada ugovora o nadzoru nad izgradnjom.. 5
150. Uredenje zelenih povrSina.......cccoeeiiiiicinin 5
151. Komunalno redarstvo — neupravni postupaki........ccccceueineencinrine s s s 3
152. Komunalno redarstvo — upravni postupak...........cocceureeeernieeireiesieeine e e 5



71

Sluzbeno glasilo Grada Knina

153.
154.
155.
156.
157.
158.
159.
160.
161.
162.
163.
164.

165.
166.
167.

168.

169.

170.
171.
172.
173.
174.

175.
176.
177.
178.
179.
180.

181.
182.

183.

184.
185.
186.
187.
188.
189.
190.
191.
192.
193.
194.
195.

196.
197.
198.
199.
200.

POSLOVI PODUZETNISTVA

broj 9

Poticanje razvoja obrtnis$tva i malog poduzetni$tva..........cocceveeeneicrinecsseneecne e
POLItIKA CIJENE . cvvvieie ettt st sttt st s e st s et e b s e

Zivotni standard
Radno vrijeme trgovina............
Radno vrijeme ugostiteljstva....

Akti u svezi poduzetnickih inkubatora...............

Akti u svezi programa rada odr:

Ugovori u svezi odrzavanja konzalting usluga, neposrednih pogodbi i dr.

Zavanja objekata..

Objedinjeni plan investicijskih ulaganja..........coceceeeoeniiincincnen e,

Ostalo iz oblasti poduzetnistva...

Zapisnici o radu povjerenstva..

Odluke i zakljucci povjerenstva i KOmisija.......cocvinniiiiiis s

0DGOJ, OBRAZOVANJE I SKOLSTVO

Akti u svezi predskolskog odgo
AKkti u svezi Skolstva iz nadlezn

)L PR
OStl Brada.....cccvveee i

Ugovori s prate¢om dokumentacijom o dodjeli uc¢enickih i studentskih

stipendija.......occeevriiineeie e

Korespondencija s korisnicima

obrazovanja i Skolstva...............

proracuna iz podrucja predskolskog odgoja,

Razni izvjestaji korisnika iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i

SROISTVA ...ttt s e bt s b e bbb s e e
Financiranje predskolskog odgoja.......cc.cccevnerreunnnne
Ostale djelatnosti u ustanovama predskolskog 0dgoja........ccccevvunnriiinisiriicniciiicnnias
Medunarodna suradnja iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i $kolstva...

Manifestacije iz podrucja predskolskog odgoja, obrazovanja i $kolstva

Naredbe za isplatu sredstava...

ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB

Akti opcenito iz socijalne skrbi.......c.cceovviiiiiiennnns

Akti iz sanitarno-zdravstvenog

podrucja - opéenito

Akti iz veterinarstva u nadleZnosti grada........cccoovevireieenneeine e e
Akti koji se odnose na primarnu zdravstvenu ZaStitU..........coeereeesereeineeeseninecne e

RjeSenja o odobrenju potpora i

z socijalnog programa Grada........c.ceecvveeniiniinneces s

AKkti u svezi pruzanja potpora projektima i programima udruga radi dodatne
psihosocijalne zastite pojedinih skupina gradana.........c.ccoeeeveininiiincie e
Akti iz programa tjelesnog i mentalnog zdravlja..........occceeenirirsene e
Obrasci podnesenih zahtjeva i dokumentacija za potpore i pomoc¢i temeljem

gradskog socijalnog programa

Razni dopisi iz podrucja zdravstva i socijalne SKrbi.........cooccvniieniinciiciie e

KULTURA
Programi javnih potreba u kult

11 o DTSSR ROPR VRPN

Akti u svezi rada kulturnih vijeca s prilozima, ocjenama i zapisnicima..........cccoceunee.
Izvjestaji korisnika programa o realiziranim programima..................

Ugovori o prihvacanju programa iz oblasti kulture..

Akti u svezi djelovanja ustanov:

a U Kulturi...ooe e

Akti u svezi djelovanja u kulturi udruga i gradana od interesa za Grad..........c.ccceuue.
Akti u svezi djelovanja Kulturnog vijeca.......ccoovuviinniciisiciic s

Knjizni¢na djelatnost

Muzejsko - galerijska djelatnost........ccociree i
Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo) .......coceeoverernneirenenese e s

Financiranje - odobrenja i nalozi.........cocovriniiinic s

Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) ..........ccovuuuee

SPORT I TEHNICKA KULTURA

Akti iz djelatnosti sporta i tehnicke Kulture.........couvvininniini i,

Javne potrebe iz oblasti sporta

i tehnicke kulture.

Programi javnih potreba U SPOItU......cocueeievniiineie st s e
Ugovori o prihvac¢anju programa iz oblasti sporta i tehnicke kulture.............c.ccuue...

[zvjestaji o izvrSenju programa

12. listopada 2017.
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isteka ugovornih obveza)

201. Akti u svezi suradnje sa strukovnim udrugama, $kolama i ostalim korisnicima...... 5
202. Investicijska ulaganja i odrzavanje objekata iz nadleZnosti Odjela gradske uprave
za Sport i tehniCKu KUItUIU....c.cciiii i s 10
203. Vanjska suradnja (ugovori, komisije i drugo) .......ccoeeeverernneviereinesesinenns 5
204. Dopisivanje i ostala prepiska manjeg znacaja (ako nije dio predmeta) 2
JAVNA NABAVA
205. Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za vodenje postupka nabave............... 4
206. Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili usluga sa troSkovnicima...........cccccccuevne 4 (nakon
izvrSenja ugovora)
207. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak zavrsio bez sklapanja ugovora... 4 (nakon
provedenog postupka nabave)
208. Dokumentacija o postupku nabave ako je postupak nabave zavrsio sklapanjem
L E e )0 ) = OO 4 (nakon

izvrSenja ugovora)
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Na temelju c¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine*, broj: 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 — prociscen tekst 1 137/15) i ¢lanka 45. Statuta Grada Knina
("Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije", broj 7/09 i 3/1311/13 — progisceni tekst i
»Sluzbeno glasilo Grada Knina® broj 4/14), Gradonacelnik Grada Knina dana 11. rujna 2017.,
donio je

POSLOVNIK
o radu Gradonacelnika

1. UVYODNA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada i odluc¢ivanja Gradonacelnika Grada Knina
(u daljnjem tekstu: gradonacelnik), savjetodavna i radna tijela gradonacelnika, odrzavanja
Kolegija, radnih dogovora, javnost rada te druga pitanja znacajna za njegov rad.

Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad gradonacelnika nije uredeno ovim Poslovnikom, to
¢e pitanje biti uredeno posebnim aktom gradonacelnika.

II. DJELOKRUG RADA GRADONACELNIKA
Clanak 2.

Gradonacelnik zastupa Grad Knin (u daljnjem tekstu: Grad) i nositelj je izvrSne
vlasti.

Gradonacelnik obavlja poslove propisane zakonom, Statutom Grada i odlukama
Gradskog vijeca. Prava i obveze te djelokrug rada gradonacelnika detaljnije su uredeni
Statutom Grada.

Clanak 3.

Gradonacelnik podnosi Gradskom vije¢u izvjeSéa o svom radu, na nacin i u
rokovima propisanim Statutom Grada.

Dan kada gradonacelnik dostavi izvjesce predsjedniku Gradskog vijeca, smatra se
danom podnosenja izvjeséa iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Podatke za izvjeSéa iz stavka 1. ovog cClanka priprema nadlezni upravni odjel
sukladno Odluci o ustrojstvu upravnih tijela Grada (u daljnjem tekstu: nadlezni upravni odjel)
i prosljeduje ih gradonacelniku koji ih objedinjuje u cjelovito izvjesée gradonacelnika.
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Clanak 4.

Gradonacelnik moze obavljanje odredenih poslova iz svojeg djelokruga povjeriti
zamjenicima posebnom odlukom.

Zamjenik gradonacelnika moze biti zaduZen za obavljanje poslova iz jednog ili viSe
podrucja.

Pri obavljanju povjerenih poslova, zamjenik gradonacelnika duzan je pridrzavati se
uputa gradonacelnika.

Za vrijeme dok zamjenjuje gradonacelnika, zamjenik gradonacelnika ima sva prava i
duznosti gradonacelnika.

Povjeravanjem poslova zamjeniku gradonacelnika ne prestaje odgovornost gradona-
¢elnika za njihovo obavljanje.

III. SAVJETODAVNA I RADNA TIJELA GRADONACELNIKA
Clanak 5.

Gradonacelnik moze osnovati savjetodavna i radna tijela radi stru¢ne obrade
pojedinih pitanja, davanja prijedloga i misSljenja o pojedinim pitanjima i pradenja stanja u
pojedinim podru¢jima ili za pripremu odredenog materijala za gradonacelnika te za
izvrSavanje drugih zadaca iz nadleznosti gradonacelnika.

Clanak 6.

Savjetodavna tijela (u daljnjem tekstu: Savjet) osnivaju se za pravna, struc¢na i druga
pitanja, osobito iz nadleznosti gradonacelnika.

Radna tijela su odbori, povjerenstva, radne grupe ili druga radna tijela sukladno
posebnim zakonima i aktima Grada i odluci gradonacelnika.

Odlukom o osnivanju Savjeta i radnog tijela utvrduje se njegov sastav, broj ¢lanova
te podrucje i nacin rada, posao za Cije obavljanje se imenuje, a za odredene poslove mogu se
imenovati pojedinacno odredene osobe.

Predsjednika i ¢lanove radnih tijela imenuje gradonacelnik iz reda znanstvenih,
strucnih 1 javnih djelatnika, sluzbenika Grada, zamjenika gradonacelnika te drugih osoba koje
mogu pridonijeti radu radnog tijela i svrhe radi koje su radna tijela osnovana.

Clanove Savjeta gradonadelnik imenuje iz reda struénih i javnih djelatnika te drugih
osoba s iskustvom u podrucju za koje se imenuju.

Gradonacelnik moze razrijesiti ¢lanove Savjeta i radnih tijela ili ukinuti Savjet ili
radno tijelo.

Clanak 7.

Clanovi Savjeta gradona¢elnika mogu raditi zajedno na sjednicama i sastancima s
gradonacelnikom i procelnikom, po ovlasti gradonacelnika, ili samostalno po zahtjevu i
uputama gradonacelnika, ovisno o prirodi posla koji im je povjeren.
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Canovi radnih tijela rade na sjednicama, neformalnim sastancima i na sastancima s
gradonacelnikom.

Predsjednik radnog tijela saziva sjednicu ili sastanak predlaze dnevni red,
predsjedava i rukovodi sjednicom, koordinira rad radnog tijela te potpisuje zakljucke,
prijedloge, izvjesca i druge akte Sto ih radno tijelo donosi.

Clanak 8.

Savjet i radna tijela ili njihovi ¢lanovi pojedinacno, ovisno o podruc¢ju rada za koje
su ovlasteni, u pripremi odredenih akata iz nadleznosti gradonacelnika, sacinjavaju prijedloge,
izvjeS€¢a odnosno donose zakljucke kojima zauzimaju stajaliSta, izraZavaju misljenja i
podnose prijedloge radi rjeSavanja pojedinih pitanja.

Clanovi Savjeta i radnih tijela imaju pravo traziti i dobiti podatke, dokumentaciju i
informacije, potrebne za obavljanje poslova za koje su imenovani, od sluzbenika gradske
uprave, u koordinaciji s gradonacelnikom ili njegovim zamjenicima.

O svom radu ¢lanovi Savjeta i radnog tijela izvjeStavaju gradonacelnika dostavom
odgovarajudih akata i drugih podnesaka ili izvjesca.

Prijedlozi i stavovi Savjeta savjetodavne su prirode i u pravilu ne obvezuju gradonacelnika.
Clanak 9.

Obavljanje stru¢nih i administrativno-tehni¢kih poslova za potrebe savjeta i radnog
tijela osigurava procelnik nadleznog upravnog odjela ( u daljnjem tekstu: procelnik ).

Clanak 10.

Za obavljanje poslova Savjeta i radnog tijela, gradonacelnik donosi odluku o
naknadi za rad ¢lanovima ili sklapa pojedinacne ugovore o djelu/o obavljanju intelektualnih
usluga.

IV. KOLEGIJ 5
Clanak 11.

Kolegij djeluje kao neformalno i savjetodavno tijelo koje gradonacelniku pomaze u
pripremi i obavljanju izvrSnih poslova, predlaganju i donoSenju akata Grada, ali bez
moguénosti odlu¢ivanja njegovih ¢lanova.

Clanak 12.

Predsjednik Kolegija, po polozaju je gradonacelnik.

Pored gradonacelnika, ¢lanovi Kolegija su zamjenici gradonacelnika i procelnik.

75
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Clanak 13.

Na Kolegija se razmatraju nacrti prijedloga i utvrduju prijedlozi akata za Gradsko
vijece, utvrduju i podnose izvjesca i donose akti iz nadleznosti gradonacelnika, dogovaraju se
aktivnosti radi izvrSavanja odredenih poslova i zadataka i razmatraju se sva pitanja iz
djelokruga nadleZznosti gradonacelnika.

Clan Kolegija u okviru svoga djelokruga:

- inicira, daje misljenja i utvrduje osnove za pripremu radnih prijedloga, nacrta i prijedloga
akata koje gradonacelnik donosi ili predlaZe na razmatranje i usvajanje Gradskom vijecu,

- na zahtjev gradonacelnika analizira i daje misljenja gradonacelniku o prijedlozima koje
podnose drugi ovlasteni predlagatelji,

- predlaZe gradonacelniku donoSenje akata iz njegove nadleZznosti utvrdenih zakonom,
drugim propisima, Statutom Grada i aktima Grada,

- pomaze u radu Savjeta i struc¢nih radnih tijela za obavljanje konkretnih poslova i zadaca
koje je imenovao Gradonacelnik,

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri gradonacelnik.
Clanak 14.

Gradonacelnik:
- saziva i predsjeda sastanku Kolegija,
- utvrduje dnevni red za Kolegij,
- uskladuje rad Kolegija i njegovih radnih tijela,

- brine o primjeni odredaba ovog Poslovnika na Kolegiju.
Clanak 15.

Za slucaj dulje odsutnosti gradonacelnika Kolegijem predsjeda zamjenik gradonacelnika
kojega on ovlasti ili koji zamjenjuje gradonacelnika u obavljanju izvr$nih poslova temeljem
posebne odluke gradonacelnika donesene na temelju Statuta Grada.

Clanak 16.

Clanovi Kolegija duzni su duvati podatke koje saznaju u obnaganju duZnosti ¢lana Kolegija, a
koji, prema zakonskim i drugim propisima, nose oznaku tajnosti.

Clanovi Kolegija duzni su &uvati utvrdenu poslovnu tajnu na koju im pri razmatranju
odredenih akata ukaze gradonacelnik.

Obveza Cuvanja poslovne ili druge tajne vrijedi i za ostale nazocne osobe na Kolegiju
(zapisnicar, Savjeti i radna tijela, procelnik, predstavnici sredstava javnog priopc¢avanja,
pomocno i tehnicko osoblje).
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V. NACIN RADA I ODLUCIVANJA
Postupak donoSenja akata i utvrdivanja prijedloga akata

Clanak 17.

U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti gradonadelnik na temelju prava i
ovlastenja utvrdenih zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom donosi opée i pojedinacne akte.

Opée akte gradonacelnik donosi kada je za to ovlasten zakonom ili drugim
propisom, a pojedinacne akte u izvrSavanju akata Gradskog vije¢a te odlucivanja o
pojedinacnim pravima i obvezama, u skladu sa zakonom.

Akti gradonacelnika mogu se donositi u obliku: Odluke, Pravilnika, Poslovnika,
Zakljucka, Programa, Plana, Izvjes¢a, RjeSenja te drugi akti propisani posebnim propisima.

Odlukom osniva i imenuje savjete, radna tijela, povjerenstava i sl., a rjeSenjem
rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih osoba, ako zakonom, propisom
ili aktom Grada nije drugacije propisano.

Clanak 18.

U obavljanju nadzora nad zakonito$¢u rada, usmjeravanja djelovanja upravnog
odjela, gradonacelnik moze donositi naredbe, naputke, smjernice, okruznice, preporuke i dr.

Clanak 19.

DonoSenje akata od strane gradonacelnika predlaze nadlezni upravni odjel, Savjet, radna
tijela, ovlasteni predstavnici narucitelja u postupku javne nabave, a mogu predlagati i ustano-
ve 1 trgovacka drustva u vlasniStvu ili suvlasniStvu Grada, mjesni odbori, kao i druga tijela
sukladno posebnim propisima.

Clanak 20.

Obradu i pripremanje materijala koje donosi gradonacelnik, odnosno ¢iji je
predlagatelj gradonacelnik obavlja nadlezni upravni odjel i drugi pravni subjekti.

Predlagatelji akata mogu se, prilikom ukazivanja na potrebu donosenja odredenog
akta ili razmatranje i rjeSavanje odredenog pitanja, pozivati na prijedloge trgovackih drustava
i ustanova u vlasnistvu Grada, prijedloge ili predstavke podnesene od strane gradana ili
mjesnih odbora zaprimljene u pisarnici Grada i dodijeljene u rad nadleznom upravnom odjelu.
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Clanak 21.

Nacrt prijedloga odluke ili drugog opceg akta i prijedlog opceg ili pojedinacnog akta
dostavlja se u obliku i sadrzaju u kojem se donose, a moraju sadrzavati i druge elemente, u
skladu s ¢lankom 24. Poslovnika.

Opéi i drugi akti koji se upucuju, odnosno predlazu Gradskom vijeéu, izraduju se u
obliku kako je propisano Poslovnikom Gradskog vijeca.

Svi op¢i akti, Pravilnici i druge znacajnije odluke, zakljucci, ugovori, tuzbe i drugi
podnesci u sudskim, ovr$nim i upravnim stvarima, koji se upucuju gradonacelniku,
dostavljaju se uz popratni dopis potpisan od procelnika na nacin propisan clankom 24.
Poslovnika, putem pisarnice gradske uprave.

Ako materijal odnosno akt nije izraden u skladu s Poslovnikom, gradonacéelnik moze
pozvati nositelja izrade materijala ili predlagatelja da materijal doradi.

Clanak 22.

Prije stavljanja na dnevni red Kolegija, gradonacelnik ¢e materijal po potrebi
dostaviti na misljenje odgovaraju¢em savjetodavnom ili radnom tijelu, ako oni nisu nositelj
izrade, radi provjere uskladenosti sa zakonom, propisima i aktima Grada.

Clanak 23.

Nakon dostavljenog izvjeStaja, sa stajaliStem, primjedbama, prijedlozima ili
misljenjem savjetodavnog i radnog tijela, kompletan materijal s misljenjem biti ¢e dostavljen
gradonacelniku prije odrzavanja Kolegija.

2. Sadrzaj prijedloga akta
Clanak 24.

Op¢i ili drugi akt mora biti izraden u skladu s ovim Poslovnikom, tako da sadrzi:
naznaku pravnog osnova za donosenje akta, tekst prijedloga akta, koji moze biti predlozen i u
alternativama, obrazloZenje pravnog temelja i razloga zbog kojeg se akt upucuje na
donosenje, potrebna financijska sredstva.

ObrazloZenje za gradonacelnika sastavlja i potpisuje predlagatelj, a za Gradsko
vijeCe potpisuju nositelj izrade odnosno predlagatelj i gradonacelnik.

Akti koje donosi gradonacelnik parafiraju potpisom nositelji izrade odnosno
predlagatelj. Akt koji predlaze nadlezni upravni odjel, pored nositelja izrade, ako on to nije,
obvezno parafira procelnik tog upravnog odjela, ¢ime potvrduje zakonitost prijedloga i sugla-
snost s njegovim sadrzajem.

Nacrt prijedloga ili prijedlog akta dostavlja se uz popratni dopis koji sadrzi naziv
upravnog odjela, ime i potpis: strucnog nositelja izrade, suglasnost procelnika ako on nije
nositelj izrade, potpis procelnika upravnog odjela koji je predlagatelj te izvjestitelja na
Kolegiju.
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Uz prijedlog akta moze se podnijeti i odgovaraju¢a dokumentacija.

Akti koje donosi gradonacelnik u gornjem desnom kutu naslovne strane sadrze
oznaku "prijedlog", a akti koje donosi Gradsko vijeée, na naprijed naznacenom mjestu sadrze
oznaku "nacrt prijedloga".

Uz nacrt prijedloga akta dostavlja se i Zakljuak gradonacelnika o utvrdivanju
prijedloga akta za Gradsko vijece ili popratni dopis, parafiran potpisom predlagatelja.

Uz izvjesce 1 informaciju predlagatelj je duZan podnijeti i prijedlog Zakljucka kojeg
gradonacelnik o tome materijalu treba donijeti.

Uz nacrt prijedloga akta ili uz prijedlog akta o izmjenama i dopunama akta
dostavljaju se i odredbe akta koje se mijenjaju ili dopunjavaju.

Sazivanje Kolegija
Clanak 25.

Kolegij saziva gradonacelnik pisanim pozivom, a u iznimnim slucajevima i na drugi
nacin (telefonski, e-mailom).

Na temelju dostavljenog materijala u propisanom roku i u skladu s ovim
Poslovnikom za Kolegij, procelnik u suradnji s gradonacelnikom organizira sastavljanje
dnevnog reda za sastanak Kolegija s naznakom izvjestitelja po predlozenim tockama.

Pisani poziv za Kolegij s dnevnim redom i odgovaraju¢im materijalom dostavljenim
u dovoljnom broju primjeraka od strane predlagatelja, upucuje se svim ¢lanovima Kolegija i
drugim osobama ¢ija je nazocnost od znacenja za izlaganje i odlucivanje po odredenom pita-
nju, najkasnije tri dana prije odrzavanja Kolegija.

U hitnim slucajevima, gradonacelnik moze sazvati Kolegij u roku kra¢em od roka
propisanog prethodnim stavkom, a dnevni red za taj Kolegij moze utvrditi i na samom
Kolegiju.

Clanak 26.

Ako je dnevni red Kolegija utvrden u pisanom obliku uz poziv za Kolegij,
gradonacelnik moze na samom Kolegiju mijenjati dnevni red na nacin §to ¢e iz utvrdenog
dnevnog reda izostaviti pojedine tocke ili dopuniti dnevni red drugim tockama.

Prijedlog za izmjenu i dopunu dnevnog reda gradonacelniku mogu dati i ¢lanovi
Kolegija.

Dopuna dnevnog reda moze se predloziti pod uvjetom da je pisani materijal za tocku
¢ija se dopuna predlaze dostavljen gradonacéelniku i nadleznom proc¢elniku najkasnije tri dana
prije Kolegija, iznimno na Kolegiju.

Tijekom sjednice gradonacelnik moZe izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih
dnevnim redom utvrdenih pitanja.

4. Tijek Kolegija
Clanak 27.
Kolegij se moze odrzati i bez nazo¢nosti vec¢ine clanova Kolegija.
Ako na pocetku Kolegija gradonacelnik utvrdi da nije nazocan c¢lan Kolegija

zaduzen za izvjeS¢ivanje o pojedinoj tocki dnevnog reda, moze odgoditi razmatranje te tocke
dnevnog reda za drugi Kolegij.
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Clan Kolegija koji ne moze biti nazodan Kolegiju, svoja misljenja, primjedbe ili
prijedloge o pitanjima koja su na dnevnom redu Kolegija moze, prije pocetka Kolegija,
dostaviti gradonacelniku u pisanom obliku.

Clanak 28.

Kolegiju, za vrijeme dok se raspravlja o pitanjima iz djelokruga rada upravnog
odjela, duzan je prisustvovati procelnik, a u njegovu odsustvu sluzbenik koji ga zamjenjuje.

ProCelnik je duzan po potrebi davati objasnjenja i odgovore na pitanja
gradonacelnika i zamjenika po tockama dnevnog reda o kojima izvje$éuju odnosno daju
dodatne informacije.

Clanak 29.

Nazo¢ni na Kolegiju mogu zatraziti rijec, a nakon §to im gradonacelnik odobri,
mogu govoriti samo o predmetu o kojem se vodi rasprava.

Govornik moze u opravdanim slu¢ajevima zatraziti da njegovo misljenje o
zakonitosti odredenog prijedloga ili akta ili o drugom vaZznom pitanju za koje je potrebno
njegovo misljenje, bude uneseno u zapisnik.

Gradonacelnik se brine da govornik ne bude ometan, a moZe i samog govornika
opomenuti na red ili prekinuti u govoru.

Clanak 30.

Svaki se predmet dnevnog reda u pravilu usmeno obrazlaze, a ako je raspravljen na
savjetodavnom i radnom tijelu, izvjestitelj iznosi stavove tog tijela ili osobne ako je trazeno
pojedinac¢no misljenje.

Predlagatelj akta ima pravo davati objasnjenja, iznositi svoja misljenja izjasnjavati se
o iznesenim misljenjima, primjedbama i prijedlozima tijekom eventualne rasprave, kad god
zatrazi rijec.

Po zavrSenoj raspravi ukoliko je bila potrebna, gradonacelnik donosi akt, a ukoliko
je potrebno, zakljuckom kojim se prihvaca donoSenje akta ili prijedloga akta, utvrduju se
stajaliSta, prijedlozi i misljenja u vezi s prijedlogom ili nacrtom akta koji je prihvacen, na
temelju kojega po zavrsetku sastanka Kolegija predlagatelj akta, ukoliko je to upravni odjel,
izraduje konacan tekst donesenog akta ili prijedloga akta.

5. Odludivanje na Kolegiju, objava, evidencija i cuvanje akata
Clanak 31.

Odluku, odnosno drugi akt po pojedinim tockama dnevnog reda donosi
gradonacelnik.

Clanak 32.

Ukoliko prijedlog pojedinog akta gradonacelnik ne usvoji, moze odluciti da ¢e se o
izmijenjenom ili doradenom prijedlogu akta odlucivati na jednom od narednih Kolegija.
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Clanak 33.

Ukoliko je gradonacelnik suglasan s dostavljenim mu nacrtom prijedloga akta za
Gradsko vijece, stavljanjem svoga potpisa na nacrtu prijedloga akta potvrduje da se
predlozeni akt moze izraditi kao prijedlog gradonacelnika i da se isti moze sukladno
Poslovniku Gradskog vijeca uputiti na raspravu i donosenje Gradskom vijecéu.

Akt koji se u potpunosti prihvaca u predlozenom tekstu, gradonacelnik potpisuje se
na Kolegiju ili bez Kolegija, po odluci gradonacelnika.

Clanak 34.

Odmah nakon potpisa doneseni akti se dostavljaju nadleznom sluzbeniku putem e-
maila radi objave u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“ i nadleZnom sluzbeniku radi objave na
Internet stranici Grada.

Na arhivskom primjerku svih akata, odluka, zakljucaka, ugovora, sporazuma i svih
drugih pismena vodi se evidencija kolanja predmeta uz navodenje punog imena i prezimena
osoba koje su sudjelovale u izradi istih.

Clanak 35.

Gradonacelnik moze odrediti proCelnika za svojeg predstavnika - izvjestitelja na
sjednici Gradskog vijeca u povodu rasprave o prijedlogu odluka i drugih akata kada se radi o
pitanjima iz podrucja nadleznosti upravnog odjela kojim upravlja taj procelnik. Ovo
ovlastenje moze obuhvacdati i pravo izjasnjavanja o predlozenim amandmanima.
Ovlast iz prethodnog stavka gradonacelnik moze dati i svome zamjeniku.

6. Zapisnik
Clanak 36.

O radu Kolegija vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrzi osnovne podatke o sastanku clanova Kolegija (datum, mjesto
odrzavanja, sat, nazoc¢nost Kolegiju, utvrdeni dnevni red, izvjestitelje, kratak sazetak izlaganja
predlagatelja, rasprave i iznesene prijedloge i zakljucke na Kolegiju i podatke o donesenoj
odluci odnosno drugom aktu).

Sastavni dio zapisnika €ine tekstovi donesenih op¢ih i drugih akata.
Zapisnik potpisuje zapisnicar i gradonacelnik i dostavlja se ¢lanovima Kolegija.

O izradi i ¢uvanju zapisnika brine se procelnik nadleznog upravnog odjela.

VI. JAVNOST RADA 5
Clanak 37.

Rad gradonacelnika je javan.

Gradonacelnik izvjeS€uje javnost o svom radu na sjednicama Gradskog vijeca,
sukladno zakonu i Statutu Grada, objavom akata u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina®“, putem
sredstava javnog priopcavanja, lokalnolnih radio postaja, putem internet stranice Grada i
drugim odgovarajué¢im oblicima obavjeStavanja javnosti.
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Gradonacelnik moze sazvati konferenciju za tisak ukoliko Zeli informirati javnost o
iznimno vaznim pitanjima iz svoga djelokruga rada ili dati sluzbeno priopéenje za tisak i
druga sredstva priopéavanja.
Clanak 38.

Izvan dostupa javnosti izuzimaju se dokumenti i materijali oznaceni kao sluzbena,
drzavna, profesionalna ili poslovna tajna ili ako su zaSti¢eni zakonom kojim se ureduje
podrucje zastite osobnih podataka.

Clanak 39.

Gradonacelnik po potrebi odrzava neformalne radne dogovore s ¢lanovima Kolegija
gradonacelnika, clanovima Savjeta i radnih tijela, kao i drugim osobama za koje
gradonacelnik procijeni da ih je potrebno pozvati, a u pravilu jedan put tjedno.

Na radnim dogovorima raspravlja se o teku¢im poslovima vaznim za funkcioniranje
Grada.

Na radnom dogovoru utvrduje se potreba donosenja odredenih odluka i poduzimanja
odredenih aktivnosti po pojedinim podrucjima.

U ostavljenom roku od dana odrzavanja radnog dogovora, predlagatelji odluka
duzni su dostaviti prijedloge istih na nacin propisan ovim Poslovnikom.

Clanak 40.

Op¢i i interni akti od opéeg interesa, koje donosi gradonacelnik, kao i drugi akti
kada to zakon, podzakonski propis ili gradonacelnik posebno odredi, objavljuju se u
»Sluzbenom glasilu Grada Knina®.

Ispravke akata, ako je prilikom objave doslo do pogreske u odnosu na izvorni tekst,
daje procelnik upravnog odjela. Ispravci se takoder objavljuju u ,,SluZbenom glasilu Grada
Knina“®.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

Strucne, administrativne, tehnicke, protokolarne i druge poslove u svezi s radom
Kolegija obavlja nadlezni upravni odjel.
Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik Gradskog
poglavarstva Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske zupanije, broj 11/97 i 2/03).

Clanak 43.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 012-03/17-01/1
URBROJ: 2182/10-02-17-1
Knin, 11. rujna 2017.
GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jeli¢
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju ¢lanka 34. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Narodne novine®, broj 10/97, 107/07 i 93/14), ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine“, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — proCiSéeni tekst i 137/15)
i ¢lanka 45. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 7/09,
3/131 11/13 - prociséeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“ broj 4/14), donosi

RJESENJE

o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vijeée Djecjeg vrti¢a ,,Cvréak*
Knin

1. U Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Cvréak™ Knin kao predstavnici Grada Knina
imenuju se:

1. Gabrijela Simi¢, za ¢lana
2. Tanja Vujasnovié, za ¢lana

3. Jasna Markanovié, za ¢lana.

2. Cetvrtog &lana izabrati ¢e roditelji djece korisnika usluga, a petoga ¢lana bira se iz
reda odgojitelja i stru¢nih suradnika Djecjeg vrtica ,,Cvrcak® Knin.

3. Mandat ¢lanovima Upravnog vijeca traje Cetiri godine, pocevsi od 3. rujna 2017.
godine.
4, Ovo Rjesenje objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“ i dostaviti

Gradskom vije¢u Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA: 119-07/17-01/28
URBROJ:2182/10-02-17-1
Knin, 6. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié¢
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine®, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — prociséeni tekst i 137/15) i ¢lanka 45.
Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 7/09, 3/13 i 11/13 -
prociscéeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina* broj 4/14), donosi

RJESENJE

o imenovanju predstavnika Grada u Upravno vijece Puckog otvorenog ucilista Knin

L. U Upravno vije¢e Puckog otvorenog uciliSta Knin kao predstavnici Grada Knina
imenuju se:

1. Daliborka §eg0, predsjednica
2. Ratko Vuinovié, za ¢lana

3. Ankica Mick, za ¢lana.

IL Mandat ¢lanovima Upravnog vijeca traje Cetiri godine, pocevsi od 3. rujna 2017.
godine.
II1. Ovo Rjesenje objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina* i dostaviti

Gradskom vije¢u Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA:119-01/17-01/30
URBROJ:2182/10-02-17-1
Knin, 11. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié¢
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine®, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — prociséeni tekst i 137/15) i ¢lanka 45.
Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 7/09, 3/13 i 11/13 -
prociscéeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina* broj 4/14), donosi

RJESENJE
o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vije¢e Narodne knjiZnice Knin
I. U Upravno vije¢e Narodne knjiznice Knin kao predstavnici Grada Knina imenuju se

1. Dragan Mili¢evié, predsjednik

2. dr.sc. Nikola Gambiroza, za ¢lana.

IL. Treceg clana imenovat ¢e Narodna knjiznica Knin na prijedlog stru¢nih djelatnika u
skladu s aktima knjiznice.

II1. Mandat ¢lanovima Upravnog vijeca traje Cetiri godine, pocevsi od 3. rujna 2017.
godine.
V. Ovo RjeSenje objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“ i dostaviti

Gradskom vije¢u Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA: 119-07/17-01/29
URBROJ:2182/10-02-17-1
Knin, 11. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié¢
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju Clanka 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine*, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst i 137/15), ¢lanka 18.
Statuta Kninskog muzeja Knin (KLASA: 612-05/16-01/17, URBROJ: 2182-10-15-16-2 od 3.
veljace 2017.) i clanka 45. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije* broj 7/09, 3/13 i 11/13 - procisceni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina* broj
4/14), donosi

RJESENJE

o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vije¢e Kninskog muzeja Knin

L U Upravno vijece Kninskog muzeja Knin kao predstavnici Grada Knina imenuju se:

1. Zvonko Bredié, predsjednik
2. Jovo Jankelié, za ¢lana

3. Marijo Blatanci¢, za ¢lana.

IL Cetvrtog ¢lanka Upravnog vijeéa izabrat ¢e Struéno vijeée odnosno struéno
muzejsko osoblje iz svojih redova, a petog ¢lanka izabrat ¢e zaposlenici Kninskog
muzeja Knin sukladno Zakonu o radu.

111 Mandat ¢lanovima Upravnog vijeca traje Cetiri godine, pocevsi od 3. rujna 2017.
godine.
IV. Ovo Rjesenje objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“ i dostaviti

Gradskom vije¢u Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA: 119-07/17-01/31
URBROJ:2182/10-02-17-1
Knin, 11. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju Clanka 48. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine*, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst i 137/15), ¢lanka 18.
Statuta Kninskog muzeja Knin (KLASA: 612-05/16-01/17, URBROJ: 2182-10-15-16-2 od 3.
veljade 2017.) i ¢lanka 45. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupani-
je broj 7/09, 3/13 i 11/13 - prociséeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina*“ broj 4/14),
donosi

ISPRAVAK RJESENJA

o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vije¢e Kninskog muzeja Knin

L. U Rjesenju o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vijec¢e Kninskog
muzeja Knin KLASA: 119-01/17-01/31, URBROJ:2182/10-02-17-1 od 11. rujna
2017. godine, u tocci L. , u podstavku a. rije¢ ,,predsjednik™ zamjenjuje se rijecju ,,za
¢lana®.

1L Ovaj Ispravak Rjesenja objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina® i dostaviti
Gradskom vijecu Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA: 119-01/17-01/31
URBROJ:2182/10-02-17-2
Knin, 20. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju ¢lanka 34. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Narodne novine®, broj 10/97, 107/07 i 93/14), ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine“, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — proCiséeni tekst i 137/15)
i ¢lanka 45. stavka Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj
7/09, 3/13 1 11/13 - pro¢iscéeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“ broj 4/14), donosi

RJESENJE
o razrjeSenju predstavnika Grada Knina u Upravnom vijecu

Djecjeg vrtica ,,Cvrcak Knin

1. Razrjesuju se duznosti ¢lanova u Upravnom vijecu Djecjeg vrtica ,,Cvréak™ Knin
predstavnici Grada Knina:

1. Gabrijela Simi¢, za ¢lana
2. Tanja Vujasnovié, za ¢lana

3. Jasna Markanovié, za ¢lana.

2. Ovo RjeSenje objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasilu Grada Knina*“ 1 dostaviti
Gradskom vije¢u Grada Knina.

GRADONACELNIK
KLASA: 119-01/17-01/28
URBROJ:2182/10-02-17-2
Knin, 28. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié¢
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Gradonacelnik Grada Knina na temelju ¢lanka 34. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Narodne novine®, broj 10/97, 107/07 i 93/14), ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj 1
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne Novine®, broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno
tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst i 137/15)
i ¢lanka 45. Statuta Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik Sibensko-kninske Zupanije* broj 7/09,
3/13 1 11/13 - prociséeni tekst i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina* broj 4/14), donosi

RJESENJE
o imenovanju predstavnika Grada Knina u Upravno vijeée Dje¢jeg vrti¢a ,,Cvréak“
Knin
1. U Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Cvréak™ Knin kao predstavnici Grada Knina

imenuju se:

1. Gabrijela Simi¢, za ¢lana
2. Tanja Vujasnovié, za ¢lana

3. Jasna Markanovié, za ¢lana.

2. Cetvrtog &lana izabrati ¢e roditelji djece korisnika usluga, a petoga ¢lana bira se iz
reda odgojitelja i stru¢nih suradnika Djec¢jeg vrtica ,,Cvrcak® Knin.

3. Mandat ¢lanovima Upravnog vijeéa traje Cetiri godine, pocevsi od 28. rujna 2017.
godine.

5. Ovo RjeSenje objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“ i dostaviti
Gradskom vije¢u Grada Knina.,

GRADONACELNIK
KLASA: 119-01/17-01/28
URBROJ:2182/10-02-17-3
Knin, 28. rujna 2017. godine

GRADONACELNIK
dr.sc. Marko Jelié

89




90

Sluzbeno glasilo Grada Knina broj 9

12. listopada 2017.

Izdavac: GRAD KNIN, dr. Franje Tudmana 2, 22300 Knin

tel: 022/664-410, fax 022/660-445
e-posta: grad@knin.hr
www.knin.hr

Tisak: Grad Knin

Urednistvo: Kristina Peri¢, strué.spec.oec., Sanja Lozanci¢, dipl.iur. Tatjana Plav¢i¢, strué.spec.oec.




