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I. GRADONACELNIK

Gradonacelnik Grada Knina, na temelju clanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj 86/08, 61/11,
4/18, 112/19) i ¢lanka 49. stavka 1. tocke 10. Statuta Grada Knina (,,SluZbeni vjesnik Sibensko-kninske
Zupanije“, broj 3/21), a po prijedlogu proc¢elnika Upravnog odjela za prostorno uredenje, komunalne,
imovinskopravne poslove i zastitu okolisa (KLASA: 023-05/20-01/8, URBR0J:2182-10-05-23-24 od 11.
rujna 2023.) i sluzbenice ovlastene za privremeno obavljanje poslova procelnice Upravnog odjela za
programe Europske unije, gospodarstvo, stratesko planiranje i razvoj, financije, javnu nabavu i naplatu
potrazivanja (KLASA: 023-05/20-01/8, URBROJ: 2182-10-04-23-25 od 12. rujna 2023.), donosi

PRAVILNIK
0 izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Knina

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada Knina (,,SluZbeno glasilo Grada Knina®, broj
15/20, 20/20, 2/22, 4/22, 9/22, 14/22, 20/22, 4/23, 11/23), mijenja se na nacin da se u Unutarnjem
ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Upravnog odjela za programe Europske unije, gospodarstvo,
strateSko planiranje i razvoj, financije, javnu nabavu i naplatu potrazivanja, dosadasnje radno mjesto pod
rednim brojem 3. ,,Visi savjetnik za pravne poslove i1 naplatu potrazivanja“, briSe i zamjenjuje se novim
radnim mjestom:

3. VISI SAVJETNIK ZA FINANCIJE | PRORACUN Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

Il. VISI SAVIETNIK - 4.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG

OPIS POSLOVA | ZADATAKA RADNOG VREMENA

- izraduje nacrt prijedloga Proracuna te projekcija proracuna za dvogodisSnje razdoblje,
izmjene i dopune proracuna, polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju proraéuna 25

- prima i kontrolira dokumentaciju za obracun pla¢a, naknada, ugovora o djelu, vrsi
obracéun plac¢a, naknada i ugovora o djelu, te drugih isplata te i provodi kroz sustav joppd,
uskladuje obveze sa poreznom upravom, vodi porezne kartice, izvrS8ava administrativne, 20
sudske i druge zabrane na pla¢u za sluzbenike i namjestenike

- prati stanje iz djelokruga Upravnog odjela iz podrugja financija i prorauna i predlaze
odgovarajuce mjere, struéno obraduje najsloZenija pitanja i daje stru¢na obrazlozenja i 20
upute radi izvrSenja poslova iz djelokruga financija i proraéuna

- prikuplja financijske planove proragunskih korisnika, upravnih tijela Grada Knina kao
podlogu za izradu nacrta proracuna sa projekcijom za dvogodis$nje razdoblje, usvojeni
proracun i plan razvojnih programa sa projekcijama izraduje kao akt i dostavlja na potpis i 10
objavu u Sluzbenom glasniku Grada Knina i web stranici Grada Knina, te razmatra
prijedloge i vrSi uskladivanje financijskih planova proraunskih korisnika sa procijenjenim
prihodima i primicima
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- prati propise iz podrucja obracuna placa, poreza kao i uplatnih rauna, izraduje statisticka
izvje$ca iz podrucja plaéa i drugih dohodaka 10
- rjeSava u upravnom postupku iz djelokruga Upravnog odjela do donos$enja rieSenja 10
- obavljaidruge poslove po nalogu Procelnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNOG MJESTA

POTREBNO STRUCNO
ZNANJE

1. Sveucilisni diplomski studij ili sveudilidni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
strucni diplomski studij ekonomske struke

2. Najmanije cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

3. Polozen drzavni ispit odgovarajuce razine

4. Poznavanje rada na racunalu

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupan;j sloZzenosti koji uklju€uje izradu akata iz djelokruga upravnog tijela, poslove pravnog
zastupanja, vodenje upravnog postupka i rjieSavanje najslozenijih upravnih i ostalih predmeta
iz nadleznosti upravnog tijela, sudjelovanje u izradi strategija i programa i vodenje projekata

STUPANJ SAMOSTALNOSTI
U RADU

Stupanj samostalnosti koji uklju€uje povremeni nadzor i specificne upute rukovodecéeg
sluzbenika

STUPANJ ODGOVORNOSTI |
UTJECAJ NA DONOSENJE
ODLUKA

Stupanj odgovornosti koji ukljuéuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik
radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu odluka iz odgovarajué¢eg
podrucja

STUPANJ SURADNJE S
DRUGIM TIJELIMA |
KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA

Stupanj struéne komunikacije koji ukljuCuje kontakte unutar i izvan upravnog tijela u svrhu
pruzanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija

Clanak 2.

U Unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Upravnog odjela za prostorno uredenje,
komunalne, imovinskopravne poslove 1 zastitu okoliSa:

- dosadasnji naziv odsjeka: ,,Odsjek za komunalno, prometno i poljoprivredno redarstvo, civilnu zastitu
1 zaStitu na radu®, zamjenjuje se novim nazivom: ,,0Odsjek za komunalno i prometno redarstvo, civilnu
zasStitu 1 zaStitu na radu,

- dosadasnji naziv radnog mjesta pod rednim brojem 9: ,,Voditelj Odsjeka za komunalno, prometno 1
poljoprivredno redarstvo, civilnu zastitu 1 zaStitu na radu, zamjenjuje se novim nazivom: ,,Voditelj
Odsjeka za komunalno i prometno redarstvo, civilnu zastitu i1 zaStitu na radu®,

- dosadasnji naziv radnog mjesta pod rednim brojem 11: ,,Struéni suradnik — komunalni i poljoprivredni
redar, zamjenjuje se novim nazivom: ,,Stru¢ni suradnik — komunalni redar®,

- dosadasnji naziv radnog mjesta pod rednim brojem 12: ,,Visi referent — komunalni i poljoprivredni
redar, zamjenjuje se novim nazivom: ,,Visi referent — komunalni redar®.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasilu Grada Knina“.

KLASA: 023-05/20-01/8

URBROJ: 2182-10-02-23-26

Knin, 13. rujna 2023.

GRADONACELNIK
Marijo Caci¢, mag.oec.
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