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OBAVIJEST | UPUTE KANDIDATIMA
uz javni natjec¢aj za prijam u sluzbu u Upravni odjel za programe
Europske unije, gospodarstvo, stratesko planiranje i razvoj, financije,
javnu nabavu i naplatu potraZivanja Grada Knina

Javni natjecaj objavljen je u ,,Narodnim novinama®, broj: 55/24 od 10. svibnja 2024. te na

sluzbenoj internetskoj stranici Grada Knina i oglasnoj plo¢i Grada Knina.

1. Radno mjesto POMOCNIK PROCELNIKA ZA PROJEKTE

Opis poslova radnog mjesta utvrden je Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela

Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 15/20, 20/20, 2/22, 4/22, 9/22, 14/22, 19/22,
20/22, 4123, 11/23, 12/23, 14/23, 5/24) i glasi:

organizira, koordinira i kreira poslove svih djelatnosti iz djelokruga poslova Upravnog odjela
1z podrucja gospodarstva,

prati propise iz podrucja javne nabave, obavlja poslove vezane uz provodenje postupka javne
nabave temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te savjetovanje, izraduje prijedlog Plana
nabave, njegove izmjene i dopune, kao i prijedloge odluka i drugih akata u vezi provodenja
postupka javne nabave, vodi propisane evidencije i sacinjava obvezna izvjeS¢a u vezi primjene
propisa iz podrucja javne nabave,

priprema projektne prijedloge za privlaenje sredstava iz fondova Europske unije kao 1
nacionalnih i drugih fondova,

odgovorna je osoba za realizaciju projekta za koja su dobivena sredstva iz fondova
Europske unije kao i nacionalnih i drugih fondova, suraduje s nadleznom razvojnom
agencijom i drugim pravnim osobama u pripremi projekata,

koordinira realizaciju projekata od interesa Grada Knina s trgovackim drustvima kojima je
vlasnik Grad Knin,

predlaze mjere za pomo¢ gospodarstvenicima koji su registrirani na podru¢ju Grada Knina te
izraduje prijedloge akata iz podrucja gospodarstva,

vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima iz nadleZznosti Upravnog odjela te
zamjenjuje procelnika u sluc¢aju odsutnosti,

obavlja i druge poslove po nalogu pro¢elnika.



Pla¢u radnog mjesta Cini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta
2,85 utvrdenog u ¢lanku 2. Odluke o koeficijentima za izracun place sluzbenika i namjeStenika
upravnih tijela Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 5/18, 11/19, 14/20, 2/21,
13/23) i osnovice za izra¢un plaée u iznosu od 840,00 eura, utvrdene u ¢lanku 1. Odluke o
utvrdivanje osnovice za izraCun place sluzbenika i namjeStenika upravnih tijela Grada Knina
(,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 1/24), uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca obveznu provjeru znanja
I Sposobnosti putem pisanog testiranja, poznavanja rada na racunalu i intervjua.

Za svaki dio provjere kandidatu se dodjeljuje odredeni broj bodova od 1 do 10.

Intervju se provodi samo s kandidatom koji je ostvario najmanje 50% bodova iz svakog
dijela provjere znanja i sposobnosti na provedenom pisanom testiranju i provjeri prakticnog rada
na racunalu.

Prethodnoj provjeri znanja 1 sposobnosti moze pristupiti samo kandidat koji ispunjava
formalne uvjete iz natjecaja.

Prethodna provijera znanja i sposobnosti kandidata sastoji od provjere poznavanja:

- osnova lokalne i1 podrucne (regionalne) samouprave i sluzbenickih odnosa,
- osnova upravnog postupka i uredskog poslovanja i
- osnova upravnog podrucja za koje je raspisan natjecaj.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja:

1. Zakon o lokalnoj i podru¢noj(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15,
123/17, 98/19, 144/20),

2. Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi

(,,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),

Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09, 110/21),

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21),

Smijernice za upravljanje projektnim ciklusom

(https://razvoj.gov.hr/UserDocsImages//arhiva/Publikacije//Smjernice_za_.pdf),

6. Europski strukturni i investicijski fondovi — teziste na:

- Program Konkurentnost i kohezija 2021.-2027.

- Integrirani teritorijalni program 2021.-2027.

- Ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-2027.
(https://strukturnifondovi.hr/program-ucinkoviti-ljudski-potencijali-2021-2027/)

Zakon o proracunu (,,Narodne novine®, broj 144/21),

Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16, 114/22),

9. Zakon o porezu na dodanu vrijednost (,,Narodne novine*, broj 73/13, 99/13, 148/13,
153/13, 143/14, 115/16, 106/18, 121/19, 138/20, 39/22, 113/22, 33/23, 114/23),

10. Zakon o porezu na dohodak (,,Narodne novine*, broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20
138/20, 151/22, 114/23),

11. Zakon o pla¢ama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®,
broj 28/10, 10/23),

12. Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalnoj) samouprave (,,Narodne
novine*, broj 127/17, 138/20, 151/22, 114/23),

13. Zakon o poticanju razvoja malog gospodarstva (29/02, 63/07, 53/12, 56/13, 121/16),

14. Zakon o poljoprivredi (,,Narodne novine®, broj 18/18, 42/20, 127/20, 52/21, 152/22),

15. Zakon o drzavnim potporama (,,Narodne novine*, broj 47/14, 69/17),

16. Statut Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 3/21, 13/23, 16/23).
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2. Radno mjesto STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJSKE POSLOVE

Opis poslova radnog mjesta utvrden je Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela

Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina*, broj 15/20, 20/20, 2/22, 4/22, 9/22, 14/22, 19/22,

20/22, 4/23, 11/23, 12/23, 14/23, 5/24) i glasi:

- Vodi evidenciju i vr$i knjizenja dugotrajne imovine i sitnog inventara te uskladenja s glavnom
knjigom

- prati naplatu gradskih prihoda te priprema i Salje opomene, obracunava kamate te otpisuje
zastarjela potrazivanja

- obavlja placanja Grada i gradskih ustanova

- vr$i obracun PDV-a (prijenos porezne obveze) i uskladuje podatke sa Poreznom upravom

- sudjeluje u poslovima obracuna placa i naknada, ugovora o djelu 1 drugih naknada

- vodi evidenciju utroSka sredstava s osnova najma i prodaje stanova te izraduje propisana
izvjeSca

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika

Pla¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta 1,65
utvrdenog u c¢lanku 2. Odluke o koeficijentima za izracun plac¢e sluzbenika i namjeStenika
upravnih tijela Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®“, broj 5/18, 11/19, 14/20, 2/21,
13/23) i osnovice za izraun plaée u iznosu od 840,00 eura, utvrdene u ¢lanku 1. Odluke o
utvrdivanje osnovice za izraun plac¢e sluzbenika 1 namjeStenika upravnih tijela Grada Knina
(,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 1/24), uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca obveznu provjeru znanja
i sposobnosti putem pisanog testiranja, poznavanja rada na racunalu i intervjua.

Za svaki dio provjere kandidatu se dodjeljuje odredeni broj bodova od 1 do 10.

Intervju se provodi samo s kandidatom koji je ostvario najmanje 50% bodova iz svakog
dijela provjere znanja i sposobnosti na provedenom pisanom testiranju 1 provjeri prakti¢nog rada
na racunalu.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mozZe pristupiti samo kandidat koji ispunjava
formalne uvjete iz natjecaja.

Prethodna provijera znanja i sposobnosti kandidata sastoji od provjere poznavanja:

- osnova lokalne 1 podrucne (regionalne) samouprave i sluzbenickih odnosa,
- oshova upravnog postupka i uredskog poslovanja i
- osnova upravnog podrucja za koje je raspisan natjeca;.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja:

1. Zakon o lokalnoj i podru¢noj(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj 33/01,

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15,

123/17, 98/19, 144/20),

Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi

(,,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),

Zakon o op¢em upravnom postupku (,,Narodne novine*, broj 47/09, 110/21),

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21),

Zakon o proracunu (,,Narodne novine®, broj 144/21)

Zakon o porezu na dohodak (,,Narodne novine®, broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20,

138/20, 151/22, 114/23)

7. Pravilnik o porezu na dohodak (,,Narodne novine*, broj 10/17, 128/17, 106/18, 1/19,
80/19, 1/20, 74/20, 138/20, 1/21, 102/22, 112/22, 156/22, 1/23, 3/23, 56/23, 143/23)
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8. Pravilnik o prora¢unskom racunovodstvu (,,Narodne novine®, broj 158/23)
9. Statut Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Kina*, broj 3/21, 13/23, 16/23).

Svi navedeni propisi mogu se pronaéi na internetskoj stranici ,,Narodne novine“ i
,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“.

Vrijeme i mjesto odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti bit ¢e objavljeni na
internetskoj stranici Grada Knina i na oglasnoj plo¢i Grada Knina, najkasnije 5 dana prije
odrZavanja provjere.

Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao
prijavu na natjeca;.

PREDSJEDNICA POVJERENSTVA

Kristina Perié, mag. oec.



