GRAD KNIN
POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJECAJA

KLASA: 112-01/25-01/18
URBROJ: 2182-10-02/1-25-3
Knin, 26. rujna 2025.

OBAVIJEST | UPUTE KANDIDATIMA

uz javni natjecaj za prijam u sluzbu u Upravni odjel za prostorno
uredenje, komunalne, imovinskopravne poslove i zastitu okoli§a Grada Knina

Javni natjecaj objavljen je u ,,Narodnim novinama®, broj: 124/25 od 26. rujna 2025. te na
sluzbenoj internetskoj stranici Grada Knina (www.knin.hr) i oglasnoj plo¢i Grada Knina.

Opis poslova radnih mjesta utvrden je Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela
Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 15/20, 20/20, 2/22, 4/22, 9/22, 14/22, 19/22,
20/22, 4123, 11/23, 12/23, 14/23, 5124, 7/24, 12/24, 14/24, 2/25, 10/25) i glasi:

1. viSi struc¢ni suradnik za zaStitu na radu, civilnu zaStitu, komunalno redarstvo i
odrzavanje komunalne infrastrukture

- prati i prouCava propise iz podru¢ja zastite na radu, u koordinaciji s voditeljem Odsjeka
predlaze donoSenje novih i izmjenu/dopunu postoje¢ih akata za provedbu zakona i drugih
propisa iz podrucja zastite na radu i sudjeluje u njihovoj izradi,

- vodi ra¢una o provodenju mjera zaStite na radu u gradskoj upravi, prati sigurnost radnog
okruzenja, tehnoloskih postupaka i radnih uvjeta i predlaze mjere za unapredivanje zastite na
radu, vodi racuna o ispravnosti instalacija, uredaja i opreme i u slu¢aju uocenih nedostataka
predlaze njihovo otklanjanje, sudjeluje u osposobljavanju sluzbenika 1 namjeStenika za rad na
siguran nacin 1 izradi propisanih evidencija i izvje$¢a iz podrucja zastite na radu,

- prati i proucava propise iz podrucja civilne zastite 1 zaStite od poZara i sudjeluje u izradi akata 1
planskih dokumenata iz navedenih podrucja,

- prati stanje operativnih snaga civilne zastite, materijalnih sredstava i opreme i u koordinaciji s
voditeljem Odsjeka sacinjava propisana izvjeS¢a i daje prijedloge za unapredenje stanja,
sudjeluje u izradi plana 1 organiziranju vjezbi civilne zaStite 1 provodenju mobilizacije
postrojbi civilne zastite u slucaju potrebe, po nalogu voditelja Odsjeka obavlja terenske
poslove na snimanju i otklanjanju posljedica elementarnih 1 drugih nesreca,

- prati 1 proucava propise iz podruc¢ja komunalnog i prometnog redarstva sukladno Zakonu o
komunalnom gospodarstvu, Zakonu o gradevinskoj inspekciji, Zakonu 0 gospodarenju
otpadom, Zakonu o za§titi zZivotinja, Zakonu o sigurnosti prometa na cestama, Zakonu o zastiti
od buke, vodi racuna o njihovoj primjeni i sudjeluje u izradi akata iz navedenih podrugja,

- prati stanje komunalnog reda i predlaze mjere za odrzavanje i unapredenje stanja komunalnog
reda na podru¢ju Grada, pruza potporu komunalnim i prometnim redarima u rjeSavanju

sloZenih zadaca, obavljanju o€evida i pripremi rjeSenja u upravnim postupcima, vrsi nadzor te
evidentira bespravne zahvate i radnje na podru¢ju Grada i vodi postupak uklanjanja sukladno
zakonskim propisima, obavjeStava mjerodavna tijela o uocenim nezakonitostima koje nisu u
nadleznosti komunalnog 1 prometnog redarstva,

- zaprima, evidentira i analizira zahtjeve koji se odnose na odrzavanje komunalne infrastrukture
(nerazvrstane ceste, javna rasvjeta, javne povrsine, oborinska odvodnja), izlazi na teren radi



snimanja stanja, daje naloge za izvodenje radova na odrzavanju komunalne
infrastrukture i koordinira i nadzire radove, priprema podatke i fotodokumentaciju i sa¢injava
izvjeSc¢a o izvedenim radovima,

- prati stanje komunalne infrastrukture na podruc¢ju Grada i rad komunalnih poduzeéa u
podruc¢ju odrzavanja komunalne infrastrukture i1 daje prijedloge za poboljSanje stanja
komunalne infrastrukture, sudjeluje u pripremi prijedloga programa gradenja komunalne
infrastrukture i programa odrzavanja komunalne infrastrukture,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i voditelja Odsjeka.

Plaé¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 1,90
utvrdenog u Clanku 2. Odluke o koeficijentima za izracun place sluzbenika i namjeStenika
upravnih tijela Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®“, broj 5/18, 11/19, 14/20, 2/21,
13/23) i osnovice za izraun pla¢e u iznosu od 970,00 eura, utvrdene u ¢lanku 1. Odluke o
utvrdivanje osnovice za izraCun place sluzbenika i namjestenika upravnih tijela Grada Knina
(,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 1/25), uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

2. visi referent - komunalni redar

- obavlja poslove nadzora nad provedbom propisa koji se ti€u odrZzavanja komunalnog reda i
odrZavanja poljoprivrednog zemljiSta sukladno zakonu i op¢im aktima Grada Knina,

- zaprima prijave, izlazi na teren, saCinjava zapisnike, nalaze fizickim i pravnim osobama radnje
u svrhu odrzavanja komunalnog reda, vodi upravni postupak i donosi rjeSenja, naplacuje
novcane kazne za pocinjene prekrsaje te izdaje obvezne prekrSajne naloge,

- zaprima prijave, izlazi na teren, sainjava zapisnike, nalaze fizi¢kim i pravnim osobama radnje
u svrhu odrzavanja poljoprivrednog zemljiSta, vodi upravni postupak i donosi rjeSenja,
naplacuje novC¢ane kazne za pocinjene prekrsaje te izdaje obvezne prekrSajne naloge,

- obavlja nadzor nad izvrSenjem godiSnjeg programa odrzavanja Cisto¢e javnih prometnih
povr§ina 1 programa odrZzavanja javnih zelenih povrSina, odrzavanja groblja te djecjih
igraliSta, suraduje s komunalnim trgova¢kim druStvima i izdaje naloge za izvodenje radova
koji nisu predvideni programima,

- vodi postupak i poduzima odgovaraju¢e radnje iz nadleZznosti komunalnog redara
propisanih zakonskim 1 podzakonskim aktima te opéim aktima Grada iz podrucja gradenja,
odrZivog gospodarenja otpadom, zastite Zivotinja, autotaksi prijevoza i zaStite od buke,

- suraduje s poljoprivrednom, veterinarskom 1 gradevinskom inspekcijom, izraduje propisane
ocevidnike 1 izvjeSc¢a 1 dostavlja ih nadleZznim tijelima i institucijama,

- obavljai druge poslove po nalogu procelnika i voditelja Odsjeka.

Pla¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta 1,60
utvrdenog u c¢lanku 2. Odluke o koeficijentima za izracun plac¢e sluzbenika i namjeStenika
upravnih tijela Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®“, broj 5/18, 11/19, 14/20, 2/21,
13/23) i osnovice za izraun place u iznosu od 970,00 eura, utvrdene u Clanku 1. Odluke o
utvrdivanje osnovice za izracun place sluZzbenika 1 namjeStenika upravnih tijela Grada Knina
(,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 1/25), uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

3. vjezbenik za obavljanje vjeZbeni¢ke prakse i osposobljavanje za obavljanje poslova
radnog mjesta viSi struéni suradnik za imovinskopravne poslove i komunalno
gospodarstvo

- prati propise koji se odnose na uredivanje imovinskopravnih odnosa, izraduje nacrte i
prijedloge najslozenijih akata u vezi sa stjecanjem i raspolaganjem imovinom te vezane uz
komunalno gospodarstvo,



- obavlja poslove zastupanja Grada Knina u imovinsko-pravnim sporovima, u upravnim
postupcima povrata naknade imovine, postupcima potpunog ili nepotpunog izvlastenja i
postupcima predaje zemljista u vlasnistvu Grada Knina, izraduje prijedloge za uknjizbu prava
vlasni$tva i drugih stvarnih prava za korist Grada Knina,

- sudjeluje u poduzimanju pravnih radnji za prisilnu naplatu prihoda iz nadleznosti Odjela te
priprema dokumentaciju za druge sudske postupke iz nadleznosti Odjela,

- nakon izrade elaborata o etaziranju stanova ili poslovnih prostora preuzima dokumentaciju radi
upisa u zemljiSne knjige, obavlja poslove osnivanja stvarnih i osobnih sluznosti pravnim
poslom na nekretninama Grada Knina, obavlja poslove realizacije zakonskog prava
prvokupa nekretnina, pribavlja dokaze o izvrSenoj uknjizbi prava vlasnisStva u svrhu vodenja
evidencije o imovini Grada Knina,

- obavlja poslove u svezi pripreme i sredivanja relevantne dokumentacije za izradu
preporuka za stambeno zbrinjavanje kadrova, priprema dokumentaciju i izraduje potvrde
strankama za gotovinsko/obro¢no placanje kuée ili stana, vodi evidenciju 1 popis stanova,
obavlja poslove u vezi ugovaranja i odrzavanja stambenih i poslovnih zgrada u vlasniStvu
Grada s upraviteljem i placanja pricuve,

- sudjeluje u izradi odluka 1 kriterija za obrac¢un komunalnog doprinosa, komunalne naknade 1
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada te drugih akata iz podrucja
komunalnog gospodarstva,

- priprema potrebnu dokumentaciju za imovinsko-pravne sporove, izraduje podneske radi
pokretanja postupaka pred sudom radi utvrdivanja i1 uknjizbe prava vlasniStva Grada Knina,
sudjeluje u zemljiSnoknjiznim ispravnim postupcima, postupcima u vezi pripreme obnove
zemljisnih knjiga i postupcima pred katastrom, izraduje ugovore, izraduje stru¢ne materijale za
provedbu natjecaja,

- obavlja poslove vezane uz koncesije iz podruc¢ja javnog linijskog prijevoza, dimnjacarske
sluzbe te dozvola za autotaksi prijevoz te vodi propisane evidencije,

- vodi stru¢ne i administrativne poslove u vezi gospodarenja i uZivanja prava vlasnistva i drugih
stvarnih prava te pravnog prometa poslovnim prostorima (natjecaji, izrada ugovora i drugo),
drugim prostorima i zemljistem u vlasniStvu Grada Knin, vodi evidencije 0 poslovnim
prostorima, neizgradenom gradevinskom zemlji§tu u gradskom vlasniStvu, Stambenim
prostorima i uredajima komunalne infrastrukture,

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika i voditelja Odsjeka.

Pla¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 1,90
utvrdenog u c¢lanku 2. Odluke o koeficijentima za izracun plac¢e sluzbenika i1 namjeStenika
upravnih tijela Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®“, broj 5/18, 11/19, 14/20, 2/21,
13/23) i osnovice za izraun place u iznosu od 970,00 eura, utvrdene u ¢lanku 1. Odluke o
utvrdivanje osnovice za izracun place sluZzbenika 1 namjeStenika upravnih tijela Grada Knina
(,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 1/25), uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog
staza.

Za vrijeme trajanja vjezbenickog staza vjezbenik ima pravo na 85 % place poslova radnog
mjesta.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata moze pristupiti samo kandidat koji
ispunjava formalne uvjete iz natjeCaja te ista obuhvaca obveznu provjeru znanja i Sposobnosti
putem pisanog testiranja, poznavanja rada na racunalu i intervjua.

Za svaki dio provjere kandidatu se dodjeljuje odredeni broj bodova od 1 do 10.

Intervju se provodi samo s kandidatom koji je ostvario najmanje 50 % bodova iz svakog
dijela provjere znanja i sposobnosti na provedenom pisanom testiranju i provjeri prakticnog rada
na racunalu. Na intervjuu kandidat mora ostvariti najmanje 5 bodova.



Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata sastoji od provjere poznavanja:

- osnova lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i sluzbenickih odnosa,
- osnova upravnog postupka,

- osnova uredskog poslovanja i

- osnova upravnog podrucja za koje je raspisan natjeca;.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provijeru znanja:

e zaradno mjesto broj 1.:

Zakon o lokalnoj 1 podru¢noj(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj 33/01,

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — pro¢isceni tekst, 137/15,
123/17, 98/19),

Zakon o sluzbenicima i namjesStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine*, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),

Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine*, broj 47/09, 110/21),

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 75/21),

Zakon o zastiti na radu (,,Narodne novine®, broj 71/14, 118/14, 154/14, 94/18, 96/18),
Pravilnik o zastiti na radu (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 3/15),

Zakon o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine*, broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22),
Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine®, broj 68/18, 110/18, 32/20, 145/24),
Odluka o komunalnom redu (,,SluZbeno glasilo Grada Knina“, broj 11/19, 14/19, 20/20),
Odluka o nerazvrstanim cestama na podru¢ju Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“,
broj 12/18),

Statut Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 3/21, 13/23, 16/23).

e zaradno mjesto broj 2.:

Zakon o lokalnoj i podru¢noj(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj 33/01,

60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15,
7,98/19),

Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine*, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),

Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine*, broj 47/09, 110/21),

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 75/21),

Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine*, broj 68/18, 110/18, 32/20, 145/24),
Zakon o gradevinskoj inspekciji (,,Narodne novine®, broj 153/13, 145/24),

Odluka o komunalnom redu (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 11/19, 14/19, 20/20),
Odluka o uvjetima 1 nacinu drzanja kuénih ljubimaca i nainu postupanja s napustenim,
izgubljenim 1 divljim Zivotinjama (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina*, broj 8/18),

Odluka o uvjetima i nacinu drZzanja domacih Zivotinja na podru¢ju Grada Knina (,,Sluzbeno
glasilo Grada Knina“, br. 11/21),

Odluka o mjerama za sprjeCavanje nepropisnog odbacivanja otpada i mjerama za uklanjanje
odbacenog otpada (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 3/18),

Odluka o nerazvrstanim cestama na podruc¢ju Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina®,
broj 12/18),

Statut Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 3/21, 13/23, 16/23).



e zaradno mjesto broj 3.:

Zakon o lokalnoj i podru¢noj(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15,
123/17, 98/19),

Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19),

Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine®, broj 47/09, 110/21),

Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine*, broj 75/21),

Zakon o vlasnistvu i drugim pravnim stvarima (,,Narodne novine®, broj 91/96, 68/98, 137/99,
22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15,
94/17),

Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (,,Narodne novine®, broj 125/11, 64/15,
112/18, 123/24),

Odluka o upravljanju i raspolaganju imovinom u vlasnistvu Grada Knina (,,Sluzbeni vjesnik
Sibensko-kninske Zupanije®, broj 10/13),

Odluka o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora u vlasnistvu Grada Knina (,,Sluzbeni
vjesnik Sibensko-kninske Zupanije®, broj 4/12, 2/14 i 6/14 i ,,Sluzbeno glasilo Grada Knina*,
broj 7/15 i 8/18),

Odluka o davanju u zakup i na koristenje javnih povrSina i neizgradenog gradevinskog
zemljiSta u vlasniStvu Grada Knina za postavljanje kioska, pokretnih naprava i obavljanja
sli¢nih djelatnosti (,,SluZbeni vjesnik Sibensko — kninske Zupanije*, broj 11/03, 10/09 i
»Sluzbeno glasilo Grada Knina®, broj 11/18),

Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine*, broj 68/18, 110/18, 32/20, 145/24),
Op¢i porezni zakon (,,Narodne novine®, broj 15/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20, 114/22,
152/24),

Statut Grada Knina (,,Sluzbeno glasilo Grada Knina“, broj 3/21, 13/23, 16/23).

Svi navedeni propisi mogu se prona¢i na internetskoj stranici ,,Narodne novine* i

,,.Sluzbeno glasilo Grada Knina“.

Vrijeme i mjesto odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti bit ¢e objavljeni na

internetskoj stranici Grada Knina i na oglasnoj plo¢i Grada Knina, najkasnije 5 dana prije
odrZzavanja provijere.

Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao

prijavu na natjeca;.

PREDSJEDNIK POVJERENSTVA
Marko Pehar, mag. ing. agr.



